UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

s6: 1048 /SGDPT-KHTC Qudng Nedi, ngay Wihdng 6 nim 2017
V/v quy dinh thue hién quy trinh
mua sam, quéan 1y, sir dung thiét
bi day hoc

Kinh gui: Cac don vi trong nganh.

Dé viéc mua sim, cung cip thiét bj day hoc cap cho cac co s& gido duc
trén dia ban tinh dam bao dung quy trinh, st dung higu qua, Giam dbc So Gido
duc va Pao tao ban hanh quy trinh mua sim tap trung, cung cép thiét bj day hoc
toan nganh trong nim 2017 va nhiing nim tiép theo nhu sau:

L. Quy trinh mua sim va phan cong don vi thue hién

Viéc mua sam thiét bj theo hinh thic tap trung tai S& Giao duc va Pao tao
duoc thuc hién theo cac bude sau:

Bude 1: Lap ké hoach mua sam va ké hoach Iwa chon nha thau

1. Lap ké hoach mua sim: Can cu du toan hang nam dugc UBND tinh
giao, cac Phong chuyén mén lap yéu cdu mua sam gom: Danh muc don vi cung
cap, thiét bi cung cdp (can cir vao bdo cdo nhu cau thuce té ciia don vi, bdo gid
ctia nha cung cdp) trinh Phé Giam ddc phu trach phé duyét giri Phong Ké hoach
— Tai chinh S& (Phong KHTC) truge ngay 31/3 hang nam.

2. Thanh lap t6 tu van k¥ thuat: Phong KHTC tham muu Giam déc thanh
lap T6 tu van k¥ thuat thlet bi. T6 tu van c6 trach nhiém d& xudt tiéu chuin k¥
thuat thiét bi dp tmg yéu cau day va hoc va dung quy dinh hién hanh giri Phong
KHTC.

3. Trinh phé duyé€t chu truong: Trén co s& dé xuat ctia phong chuyén mon;
bao gia ctua nha cung cap (truong hop khéng co bao gid thi de nghi tham dinh
gid), Phong KHTC tham muu vén ban trinh cip ¢6 thdm quyén phé duyét chu
truong mua sam.

4. Trinh phe duyét Ke hoach lya chon nha thau: Can clr quyét dinh phé
duyét cuia cap c6 tham quyén, Phong KHTC tham muu trinh cap c6 thdm quyén
phé duyét Ké hoach lua chon nha thau.

Buée 2: T6 chire Ira chon nha thau

I. Lap, thim dinh HS so mdi thiu (HSMT): Phong KHTC tham muu
Giam déc thanh lap T6 x4y dung HSMT, Té thAm dinh HSMT.

- T6 xay dung HSMT: Can cu ké hoach lua chon nha thiu duoc duyét,
tiéu chuan k¥ thudt cua td tu van, mau HSMT, céc van ban quy dinh hién hanh
cia Nha nude xay dung HSMT mua siam giri T thim dinh HSMT thdm dinh.

- T6 tham dinh HSMT: Can ctt HSMT do Té xdy dung HSMT lap va céc
quy dinh hién hanh cia Nha nudc dé tham dinh va 1ap Béo cdo tham dinh giri
Phong KHTC.

2. Phat hanh HSMT: Phong KHTC c¢6 trach nhiém tham muu quy trinh
dang tai va phat hanh HSMT, thu nhan H6 so du thau (HSDT) ctia cac nha thau
tham dy thau theo diing quy dinh hién hanh.




4. Panh gia, thim dinh HSDT: Phong KHTC tham muu Giam déc thanh
lap T6 danh gia, T6 thim dinh HSDT.

- T6 danh gia HSDT: Can ¢t HSMT, HSDT va cédc van ban quy dinh
hién hanh ctia Nha nudce dé danh gia HSDT va lap Bao céo két qua xét thau.

- T6 tham dinh HSMT: Can ctir HSDT va Béo céo két qua xét thdu va cic
quy dinh hién hanh cua Nha nudc dé thim dinh va l4p béo cdo tham dinh theo
dang biéu miu quy dinh gui Phong KHTC.

- Cin cr Bao cdo xét thau va Bdo cédo thim dinh, Phong KHTC tham muu
Quyét dinh trinh Giam doc S& phé duyét két qua lua chon nha thau; théng béo
két qua tring thau cho cac don vi tham dy thau.

Bude 3. Hop dong cung cap, nghiém thu, thanh ly hop dong

1. Can cir két qua tring thdu, Phong KHTC tham muu Gidm dbc ky két
hop dong véi nha thau tring thau va cac tha tuc phap 1y khac ¢6 lién quan.

Tham muu vin ban thong bao cho cac phong Giao duc va BPao tao, cac co
sO gido duc duoc cép thiét bi vé ké hoach giao nhan thiét bi dé cac don Vi bé tri
nhan luc va dia diém nhén thiét bi.

2. Nghiém thu, ban giao thiét bi: Cin cit hop ddng cung cip thiét bi, cac
phong chuyén moén cir can bo cua phong (dai dién So Gido duc va Pao tao)
cung voi nha thau, dai dién phong Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng truong
duge nhan thiét bi va don vi giam sat (néu ¢d) to chirc ban giao nghiém thu thiét
bi tai don vi, dam bao thiét bi duogc cung Cép dang tiéu chuan k¥ thuat ghi trong
hop dong, cu thé:

+ Kiém tra sb luong, chét luong khi giao, nhan thiét bi.
+ Lap bién ban giao nhan thiét bj .

3. Thanh ly hop déng: Can ctr bién ban nghiém thu, ban giao thiét bj,
Phong KHTC (Ké toan) tham muu Gidm déc ky xac nhén bién ban ban giao
téng hop va Thanh ly hop dong voi nha thau cung cap.

IL. Hwong din quan ly thiét bi

1. Nhap s6 theo ddi : Thu truong don vi duge cap thiét bi chi dao Ké
toan nhap so theo ddi thiét bi theo mau quy dinh va nhép vao Phin mém quan ly
cong san (néu cd).

2. Bao cdo hu hong trong thoi gian bao hanh: Thu truéng cac don vi duoc
cap thiét bi ¢ trach nhiém quan ly, str dung thiét bj ding muc dich, dung hudéng
dan st dung. Truong hop ¢o hu hong, sy ¢6 trong thoi gian bao hanh thi c6 van
ban bdo cdo nhanh vé phong Gido duc va Bao tao téng hop (cdc don vi truc
thuge So, UBND huyén bdo cdo truc tiép cho S6) bao cdo S& Gido duc va Dao
tao dé yéu cau don vi cung cp khic phuc hodc thay thé. Truong hop hét thoi
gian bao hanh thi Thu truéng don vi c6 ké hoach sira chita, khic phuc dé sur
dung thiét bi day hoc dat hiéu qua.

III. Thanh tra, kiém tra




Thanh tra S& phdi hop véi cac phong chuyén mén cé ké hoach thanh tra,
kiém tra viéc bao quan, sir dung thiét bi duge cép tai cac don vi, kip thoi phat
hién sai s6t trong quan 1y, sir dung thiét bi dé kién nghi giam déc xir 1y kip thoi.

IV. T6 chire thue hién

Cac don vi, ca nhan can c nhiém vu dugc phan cong trén dé tham muu
Giam dbc ding quy trinh, quy dinh, kip thoi. Truong hop sai s6t, chdm tré hoic
vi pham céac quy dinh hién hanh cia Nha nudc sé bi xur ly.

Trén day la quy dinh cua Giam dbc Sé trong thue hién quy trinh mua sim
thiét bi day hoc tap trung cap cho céc co s& gido duc trén dia ban tinh, dé nghi
Truong cac phong chuyén mon thudc So, phong Giao duc va Pao tao huyén,
thanh phd, cac don vi nhan thiét bi can ctr thuc hién./.

___ GIAM POC
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Lanh dao So;
- Cic phong ban thude So (dé thuc hién);
- Luu: VT, KHTC(tdt).
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