UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé6: 414 /Qb-SGDPT Quang Ngdi, ngayJ8 thing 02 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Danh muyc hd so clia S& Gido duc va Pao tao
tinh Quéang Ngii nim 2019

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH QUANG NGAI

Can ctt Théng tu s& 07/2012/TT-BNV ngay 08/11/2012 cua Bo Noi vy vé
hudng dén quan ly vin ban, 1p hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan;

Céan ctr Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua By Noi vu Quy
dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dfng cua
céc co quan, to chuc;

Can cir Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B Gido dyc va
Dao tao vé quy dinh thdi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua nganh
Gido duc;

Céan ctr Quyet dinh s§ 27/2016/QD-UBND ngay 29/6/2016 ciia UBND tinh
Quang Ngii vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chirc ctia S& Gigo duc va Pao tao tinh Quéng Ngii;

Xét dé nghij cua Chanh Van phong S& Gido duc va Dio tao tinh Quang Ngii,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so cia S¢ Gido
duc va Dao tao tinh Quang Ngai nam 2019.

Diéu 2. Cac phong chuyén moén, nghiép vu va cong chirc dugc giao theo ddi,
giai quyét cong viéc cia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngéi c6 trach nhiém
cin ¢t Danh muyc hé so ban hanh kém theo quyét dinh nay dé 1ap ho so vé cong
viéc duoc giao va nop luu vao Luu trir co quan ding thoi gian quy dinh tai Diéu 17

Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 08/11/2012 cia Bo Noi vu hudng dan quan ly
van ban, 18p hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.

Piéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Lanh dao S0, Truong cac phong chuyén mon, nghiép vu va cong
chitc thudc S& Gido dyuc va Pao tao tinh Quang Ngdi chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan A" KT.GIAM POC
- Nhu didu 4; PHO GIAM POC
- Luu: VT, VP, ==
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A4 /0P-SGDPT ngay 25 thing Ofnam 2019

A s 1 e Pon vi/ .
So6 va ky A A s gea X LA Thoi han L Ghi
A 1A Tén dé muc va tiéu de ho so . > Nguoi .
hi¢u ho so : bao quan | . 5 chu
; 1ap ho so
(1) 2) 3) 4) (3)
A. HO SO CUA LANH PAO SO (Gidm déc va cdc Phé Gidm déc)
L. Hb so, tai li¢u vé cong tac hanh chinh
01.GD hoge | - T4p vin ban cia cic co quan Trung o
PGD (Newhoso | romg tinh  quy dinh, chi dao, huéng | L @i don vi Hb so
cua Giam doc ky x X o a - chirc n?,ng den nguyén
hiéu GB, néu Phe | dan v€ cdc mat hoat dong chung. Nam | «hi hét hieu o
Gidm déc ky hisu | 2019. lyc thi hanh
PGD)
02.GDhoge |- Tp viin ban clia cac co quan vé cdc | Theo thoi han
: o ~ o cua ho so tai
PGD mat hoat dong chung, nam 2019. muc B.I1
- Tép vin ban vé& cong tac hanh chinh
03.GDhoae | Vin phong ctia S& Gido duc va Dao | Theo thdi han
: , ; . . o ctia ho so tai
PGD tao, cac don vi truc thudc S&, ndm | mycpi2
2019.
- T4p vin ban vé cong tic cai cach
04.GDhoge | hanh chinh, phép che,... ciia S& Gigo | Theo thol han
PGD duc va Dao tao, cac don vi tryc thudc | mucBI3
S&, nam 2019.
- T4p vin ban vé cong tac thi dua khen
05.GPhogc | thudng, cong nghé thong tin ctia S& | Theo thdi han
) .y \ \ . . ctia ho so tai
PGD Gido duc va Dao tao, cac don vi truc | mucB14
thudc S&, nam 2019.
I1. Ho so, tai liéu vé cOng tac thanh tra
- Tap vin ban clia cac co quan vé cong Theo thoi han
06. GD hoiac . £ < 4 . X 7 -
PGB tac thanh tra, gidi quyét khi€u nai, t0 | ctahdso tai
c4o, nam 2019, myc B.I1

II1. H so, tai ligu vé cong tac td chire bd may, c4n bj




07. GD hozc

- T@p vén ban cla céc co quan vé cong

Theo thoi han

cia hd so tai

PGD tac tb chirc bd may, nam 2019, muc B.IIL1
08.GB hoze | - TAp van ban ctia c4c co quan vé cong Theo ot han
N cua no so tai

PGD téc to chirc can bo, nim 2019. muc B.IL2

IV. Hd so, tai

liu vé cong tac tai chinh, ké toan

09. GP hoic
PGDb

- Téap van ban cta cac co quan vé cong
tac tai chinh, ké toan, ndm 2019.

Theo th&i han
ciia hd so tai
muc B.IV.2

V. Ho so, tai liéu ve cong tac gido duc mam non

10. GD hoic
PGD

- Tap van ban ctia cc co quan vé cong
téc gido duc mam non, ndm 2019.

Theo thoi han
ctia hd so tai
muc V

VL. Hb so, tai

liéu vé cong tac gido duc ti€u hoc

11. GDP hoic
PGD

- Tap véan ban clia cac co quan vé cong
tac gido duc tiéu hoc, nam 2019.

Theo th&i han
cua ho so tai
muc B.VI

VIL Hb so, tai liéu vé cong tac gido duc trung hoc

12. GP hoic
PGD

- Tép vin ban cua cac co quan vé cong
tac gido duc trung hoc, nam 2019.

Theo thoi han
cua ho so tai
myc B.VII

VIIL Hb so, tai li¢u vé cong tac gido duc chuyén nghiép, gido duc thuwong xuyén

13. GDP hoic
PGb

- Tap vén ban cua cac co quan vé cong
tdc gido duc chuyén nghiép, thuong
xuyén, ndm 2019.

Theo théi han
cua hd so tai
muc B.VIII

IX. HO so, tai li€u ve cong tac chinh tri tw twéng, y té, viin hoa, thé thao, an ninh
trat ty, an toan giao thong

14.GP hoic
PGD

- Tép van ban cla cac co quan hudng
dan, tuyén truyén vé cong tic y té, thé
thao, an ninh trdt ty, an toan giao

thong trong trudng hoc, nam 2019.

Theo thoi han
cua ho so tai
muc B.VIII

B. HO SO CUA CAC PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU

I. VAN PHONG

1. HO so, tai ligu vé cong tic tong hop

- Tép véan ban cua cidc co quan Trung

15.VP uong, tinh quy dinh, chi dao, hudéng L}:{u tai dm:jyi Hb so
dan vé thyc hién chuong trinh phat | “jHEMe<en nguyén
trién kinh t& x4 hoi va ché do thong tin, | Iuc thi hanh tac
béo c4o. Nam 2019.
- Tap Chuong trinh, K& hoach, Bao

16.VP

cao cua cac co quan Trung wong, tinh

vé céc mgt hoat dong chung, nam




2019.

+ Hang ndm, nhi€u ndm

+ Théng, quy, 6 thang, 9 thang

10 ndm

5 ndm

17.VP

- Tap Chuong trinh, K& hoach, Bao
céo vé tinh hinh cong tac cua S& Gido
duc va DPao tao, cac don vi truc thude
S&, nam 2019.

+ Hang nim, nhiéu nim
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

Vinh vién
20 ndm

5 ndm

18.VP

- Tap Thong bdo y kién két luén cia
lanh dao, ndi dung lam viéc cua cic
ddng chi lanh dao B nganh Trung
uong, tinh vé lam viéc vo1 SO Gido
duc va Pao tao va Thong bio ¥ kién
két luén ctia Lanh dao S& tai cude hop,
hdi nghi, nam 2019,

20 ndm

19.VP

- Sb ghi bién ban cic cude hop giao
ban, nim 201.9

10 ndm

20.VP

- Hd so vé tham gia, tra 10 kién nghi
cua cur tri tai cdc ky hop cia HDND
tinh, ndm 2019.

10 ndm

21.VP

- Tép van ban ctia cdc co quan trao ddi
v€ cong tic thong tin, tong hgp, ndm
2019.

10 ndm

2. H so, tai liéu vé cong tac hanh chinh, vin thw, luu triv

23.VP

- Tép vin ban cua cic co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, hudng
din v& cdng tac hanh chinh, vin thu,
luu trit. Nam 2019.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét hidu
lue thi hanh

Hb so
nguyén
tac

24.VP

- Hd so vé xdy dung, ban hanh quy
dinh, huéng din vé cong tac hanh
chinh, vin thu, lvu trit cia S& Gido
duc va Pao tao, nim 2019.

Vinh vién

25.VP

- Tap K& hoach, Béo cdo cua S& Giso
duc va Dao tao, cic don vi truc thude
S& vé cong tac hanh chinh, vin thu,
luu trit, ndm 2019.

+ Hang ndm, nhiéu nam

Vinh vién




+ 6 thang, 9 thang 20 ndm
+ Quy, thang 5 ndm
- Ho so vé td chirc thuc hién cong tac
26.VP hanh chinh, van thu, luu trit cia S&| 20 nim
Giao duc va Pao tao, nam 2019.
- Hd so vé lap Danh muc hd so cia S& 20 nAm
27.VP Giao duc va Pao tao, nim 2019.
- Tap luu, sé dang ky vin ban di nam
2019 cua So Gido duc va Pao tao.
28.VP + Quyet dinh, quy dinh, quy ché, | Vinh vién
huéng din
. , 50 ndm
+ Céc loai van ban khac
- Tap sb dang ky van ban dén nim 20 nAm
29.VP 2019 cua S¢ Gido duc va Dao tao.
- Tép van ban cla c4c co quan trao ddi
30.VP v€ cong tac hanh chinh, van thu, lvu| 10 nim

trit, nam 2019.

3. Ho s, tai li¢u vé cong tac cai cach hanh chinh, phap ché

- Tép van ban cua cac co quan Trung

Luu tai don vi

31.VP uong, tinh quy dinh, chi dao, huéng | chec nting dén nl;ﬁ ys:;]
' dan vé cdng tac cai cach tha tuc hanh :d“ ?}ff}?}é‘; e
1
chinh. Nam 2019. we thihan
- Tap Ké hoach, Béo c4o cua S& Gio
duc Va Dbao tao, cac don vi truc thudc
S& vé cong tac cai cach tha tuc hanh
chi m .
32.Vp nh, phap ché, Tla 2019 )
+ Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
+ 6 thang, 9 thang 20 ndm
+ Quy, thang 5 nam
- Tép van ban cua cac co quan vé cong
tac cai cach thui tuc hanh chinh, phap
33.VP 20 ndm
ché tai S& Giao duc va Pao tao, nim 0 nd
20109.
- Tap vén ban cua cac co quan trao ddi
34.VP v€ cdng tac cai cach thu tuc hanh| 10 nim
chinh, ndm 2019.
4. HOo so, tai ligu vé cong tac thi dua, khen thwong
- TA 5 2 ’ A Luu tai don vi Hd so
35.VP Tap van ban cia cac co quan Trung chie ning by nguyén

4



uong, tinh quy dinh, chi dao, hudng
dan vé cong tac thi dua, khen thudng.
Nam 2019.

khi hét hidu
luc thi hanh

tac

36.VP

- Tap K& hoach, Béo céo cua S& Gido
duc va bao tao, céc don vi truc thude
S& vé cong tac thi dua, khen thudng,
nam 2019.

+ Hang nim, nhiéu nam
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

Vinh vién
20 ndm

5 ndm

37.VP

- Hd so vé phat dong phong trao thi
dua nhén céc dip ky niém, nam 2019.

10 nam

38.VP

- Hd so vé khen thudng cho cac tap thé
va ¢4 nhan cla S¢& Gido duc va Pao
tao, cdc don vi truc thudc S&, nim
2019.

+ Khen thuéng cta Chua tich nuéec,
Th tuéng Chinh phu;

+ Khen thudng cta Bo trudng, Thu
trudng co quan ngang bd, Chu tich
UBND tinh va twong duong;

+ Khen thuéng cta Giam ddc So.

Vinh vién

20 nam

10 ndm

39.VP

- Hb so Hoi dong cdp Bo, tinh thim
dinh, d& nghi xét tang danh hi¢u nha
gido nhin dan, nha gido wu t4, nim
2019.

Vinh vién

40.VP

- Hb so vé& cong nhan danh hidu thi
dua, khen thudéng cho céc tép thé, ca
nhan dat nhidu thanh tich trong ndm
hoc 2018-2019.

20 ndm

41.VP

- HO so cla cdc cd nhan dé€ nghi xét
tang danh hiéu nha gido nhan dan, nha
gido uu t, ndm 2019.

20 ndm

42.VP

- Tap vin ban cua cac co quan trao doi
v€ cOng tac thi dua, khen thudng, nim
2019.

10 nam

5. Ho so, tai liéu vé cong tac khoa hoc cong nghé

43.VP

- T@p vén béan cua céc co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, hudng
dan vé linh vyc khoa hoc cong nghé.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét higu
luc thi hanh

Hb so
nguyén
tac




Nam 2019.

- HO6 so v€ quan tri mang théng tin ndi

44.VP b0, trang tin thanh phéan clia S& Gido | 20 nim
duc va Dao tao, nam 2019
- Tép van ban cia cac co quan trao dbi

45.VP v€ cong tac khoa hoc cong nghé, nim | 10 nim

2019.

II. THANH TRA

46.TTr

- Tép vin ban cua cac co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, huéng
dan vé cong tac thanh tra, giai quyét

khiéu nai, t& céo cua cdng dan. Nam
2019.

Luu tai don vij
chirc niing dén
khi hét hiéu
luc thi hanh

Hb so
nguyén
tdc

47.TTr

- Ho so vé xdy dung, ban hanh céac quy
dinh, quy ché vé& cong tac thanh tra
trong linh vuc gido duc, nam 2019.

Vinh vién

48.TTr

- Tép Chuong trinh, K¢ hoach, Bao
cdo vé€ cong tac thanh tra, giai quyet
khiéu nai, t5 cdo va phong, chéng
tham nhiing cia S&, nam 2019.

+ Hang ndm, nhi€u ndm

+ Thang, quy, 6 thang

Vinh vién

20 nam

49.TTr

- Tép luu, sé dang ky vin ban di ndm
2019 cua Thanh tra S¢ Gido duc va
Dao tao.

+ Quyet dinh, quy dinh, quy ché,
huéng dan

+ Céc loai van ban khac

Vinh vién

50 nam

50.TTr

- Hd so vé cong tac dAu tranh, phong
chéng tham nhiing tai S& Giao duc va
Dao tao, cac don vi truc thudc S&, nam
2019.

20 ndm

50.TTr

- H6 SO vé thanh tra giai quyét khiéu
nai, td co cac vu viéc thudc linh vuc
gido duc va dao tao, ndm 2019.

+ Vu viéc nghiém trong
+ Vu viée khac

Vién vinh
20 ndam

52.TTr

- Hb so vé theo doi, kiém tra, xi phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc

15 nam




o

gido duc va dao tao, nam 2019.

- HO so v€ xac minh vén béng, ching

3.TT o inh vié
> chi, ndm 2019. Vinh vién
- }{0 §0, Eal li€u ti€p cong dan dinh ky 10 nim
cua S, nam 2019
- Tap van ban cua céc co quan trao doi
54 TTr v€ cong tac thanh tra, kiém tra, giai 10 nam

quyét khiéu nai, t& co va phong chéng
tham nhiing, nam 2019.

IIL. PHONG TO CHUC CAN BO

1. HO so, tai li¢u vé cong tac to chirc by may

55.TCCB

- Tép vén ban cua cac co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, hu’ong
din vé cong tac td chirc bd may, to
chirc hoat dong ciia cac co quan. Nam
2019.

Luu tai don vi
chirc nang dén
khi hét hidu
lyc thi hanh

HJ so
nguyén
tac

56.TCCB

- HO so v€ xay dung, ban hanh Diéu 1é
t0 chire, quy ché lam viéc cua S& Gido
duc va Dao tao, nam 2019.

Vinh vién

57.TCCB

- Tdp Ké hoach, Béo céo cia S& Gido
duc va DPao tao, cac don vi truc thudc
S¢ v€ cong tac td chuc by may, nam
2019.

+ Hang nam, nhidu nim
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

Vinh vién
20 ndam

5 ndm

58.TCCB

- Ho so vé thanh lap, dbi tén, thay déi
chuc nang, nhiém vu, quyén han, quy
ché 1am viéc va sap nhap, giai thé chia
tach cac phong, cac don vi truc thudc
S& Gido duc va Bao tao, nam 2019.

Vinh vién

59.TCCB

- Hd so vé P& 4n sip xép td chirc bd
may va tinh gian bién ché cua S& Gido
duc va Dao tao, cac don vi truc thudc
S&, nam 2019.

Vinh vién

60.TCCB

- Tap van ban cia cac co quan trao déi
v€ cong tac td chirc bd may, nam 2019.

10 nam

2. Hb so, tai liéu vé& cong tic td chire c4n bd, lao ddng, tién lrong, dao tao, boi

dudng




61.TCCB

- Tap van ban clia cac co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, huéng
dan vé cong tac t6 chitc can bo, ché do
chinh sach d6i véi can by, cdng chic,
vién chuc, lao dong va tién luong.
Nam 2019.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét higu
luc thi hanh

Hé so
nguyén
téc

62.TCCB

- Hd so vé Xdy dung, ban hanh quy
dinh, ché d6 dbi voi can bo cOng chirc
thuc nganh gido duc va dao tao trén
dia ban tinh, nam 2019.

Vinh vién

63.TCCB

- Tap Ké hoach, Béo céo cia S& Gido
duc va Dao tao, cac don vi truc thude
S& vé cong tac td chirc can b0, nam
2019.

+ Hang nam, nhiéu nam
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

Vinh vién
20 ndm

5 nam

64.TCCB

- Ho so vé Xay dung, giao chi tleu bién
ché, tién luong, thong ké sb luong,
chat lugng, thanh phin can bo, cong
chtrc ctia S& Gido duc va Pao tao, cac
don vi tryc thudc S&, nam 2019.

Vinh vién

PR/

65.TCCB

- Ho S0 ve xay dung ké hoach phat
trién vé& sb lucmg, chat lwong doi ngi
can bg, gido vién trong céc don vi truc
thudc S& Gido duc va Pao tao, nim
2019.

Vinh vién

N e |

66.TCCB

- Ho so vé xdy dung ddi ngii can bd
quan ly va bdi dudng vé chuyén mon
nghi€ép vy, nang lyc quan ly cua S&
Gido duc va Pao tao, cac don vi truc
thudc S¢&, nam 2019.

20 ndm

67.TCCB

- HO so ve xay dung Dé€ 4an vi tri viéc
lam cta cdng chirc, vién chirc cua
nganh, S&, nam 2019

Vinh vién

68.TCCB

- H6 so vé bd nhiém, mién nhiém,
thuyén chuyén, phan cOng, ky luat cén
by, cdng chitc cta So, Hidu trudng,
Pho hiéu truéng, Giam ddc, Pho Gidm
dbc cac don vi tryc thude S& Gido duc

70 nam




va Dao tao, nim 2019.

69.TCCB

- Ho so v& td chuc thuc hién cong tac
quan ly, d& bat, b tri st dung, tuyén
hoc sinh tét nghiép cac hé dao tao su
pham tai céc trudong trén dia ban tinh,
ndm 2019.

70 ndm

70.TCCB

- Ho so v& viée ning béc luong hang
nam dbéi véi can bo, cong chirc cta So
Gido duc va DPao tao, cac don vi truc
thudc S&, nam 2019.

20 nim

71.TCCB

- H6 so v& thi nang ngach, chuyén
ngach cho can by, céng chirc, vién
chtrc cia S& Gido duc va DPao tao, cac
don vi true thude Sé, ndm 2019.

20 nim

72.TCCB

- HO so vé& viée thi tuyén, thi ning
ngach, thing hang, chuyén ngach hang
nam, nim 2019.

+ Bédo cdo két qua, danh sich trung
tuyén

+ Hb so du thi, bai thi, tai lidu td chirc
thi

20 ndm

5 ndm

73.TCCB

- Hb so vé cong tic quy hoach du
ngudn can bd Linh dao cua S¢& Gido
duc va Dao tao, cac don vi truc thudc
Sé&, nam 2019.

20 ndm

74.TCCB

- H so v& thuc hién cac hop dong lao
dong ctia SO Gido duc va Dao tao, cac
don vi truc thudc SG, nam 2019.

10 ndm

75.TCCB

- Ho so vé thuc hién ché do nghi huu,
nghi mét strc lao dong, bao hiém xa
hoi, thoi vigc cho can b, codng chirc,
vién chirc ctia S& Gido duc va Dao tao,
cac don vi truc thude S, nim 2019.

70 ndm

76. TCCB

- H6 so goc can by, codng chirc, vién
chirc cuia S& Gido duc va Dao tao, cac
don vi truc thudc S, ndm 2019.

Vinh vién

77.TCCB

- S6, phiéu quan Iy hd so can b6, nim
2019.

70 nim

e

Ny



-

- Tap Ké hoach, Bao cdo cOng tac dao
tao, boi dudng nghiép vu chuyén mon

78.TCCB . .
cho can b9, cdng chic, vién chirc cia | Vinh vién
S¢& Gido duc va Pao tao, cac don vi
truc thudc S&, nam 2019.

79 TCCB - ,Ho fo VF tol ch‘uc' ’cac lf)'p b?l dudng 10 nam
can bd quan ly va gido vién, nam 2019.

80.TCCB - Tap van ban cla cic co quan trao doi 10 nAm

vé cong tac td chuc can b, nam 2019.

IV. PHONG KE HOACH - TAI CHINH

1. HO so, tai ligu vé cong tac ké hoach, quy hoach, théng ké

- Tép vén ban cua céc co quan Trung

Luu tai don vi

81 KHTC wong, tinh quy dinh, chi dao, huéng chirc ning dén n];iysgn
' dan chung vé cong téc ké hoach, quy :d" 3}9‘}?\’? th

hoach, thong ké&. Nam 2019. we T e

- Tép Chuong trinh, Ké hoach, Béo

c4o vé cdng tac quy hoach, ké hoach,

théng ké thudc nganh gido duc va dao

tao, nam 2019.
82.KHTC . 9 A w x

+ Hang ndm, nhi€u ndm Vinh vién

+ 6 thang, 9 thang 20 nam

+ Quy, thang 5 nim

- Hé so vé giao chi tiéu ké hoach nha Vinh vién
8.KHTC | hugce, nam 2019.

- Ho so vé giao ké hoach dau tu Xy

dung, cai tao, nang cép, chong Xuong | .. o .x
84.KHTC cap trudong 16p theo cac Pé 4n, ké Vinh vién

hoach cuia nganh, nam 2019.

- H6 so xay dung dé an, du 4n, chuong i
85.KHTC | trinh myc ti€u ca nganh da dugc phé | Vinh vién

duyét, nam 2019.

- H6 so vé quy hoach mang ludi 3
86.KHTC |truong, 16p hoc trén dia ban tinh, nim | Vinh vién

2019.

- Ho so vé tong hop céc s lidu thdng | < . .x
87.KHTC ké vé gigo duc va dao tao, nim 2019. Vinh vién
88 KHTC - Tép van ban cia cac co quan trao doi )

vé cong tic quy hoach, ké hoach,| 10 nim

thdng ké, nim 2019.
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2. Ho so, tai li¢u ve cong tac tai chinh, ké toan

89.KHTC

- Tép van ban cua cac co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, huéng
din vé& cong tac tai chinh, ké toan.
Nam 2019.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét hiéu
lyc thi hanh

Hb so
nguyén
tac

90.KHTC

- Ho so xay dung, ban hanh cac quy
dinh, quy ché vé cong tic tai chinh,
quan ly tai san cong ctia S& Gido duc
va Dao tao, cac don vi truc thudc So,
nam 2019,

Vinh vién

91. KHTC

- Ho so vé dau tu, tu stta CSVC, mua

sém thiét bi, tai san hang ndm, nam
2019.

Vinh vién

92.KHTC

- Tap K& hoach, Béo céo cua S& Gido
duc va Dao tao, cac don vi truc thude
S& vé cong tac tai chinh, ké toan, nim
2019.

+ Hang nam, nhiéu nam
+ 6 thang, 9 thang
+ Quy, thang

Vinh vién
20 ndm

5 nam

93 KHTC

- Hd so v& bao cdo thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi tai S& Gido duc
va Dao tao, cac don vi tryc thude Sé,
nam 2019.

20 nam

Lo

/

94 KHTC

- Hb so vé viéc lap du toan thu, chi,
giao chi tiéu ngén sach hang nim cua
cua S¢& Gido duc va Pao tao, cac don
vi trie thude S, ndm 2019.

Vinh vién

95.KHTC

- H6 so thdm dinh va phé duyét quyét
toan thu, chi ngén sach cta cac don vi
truc thude, nam 2019.

Vinh vién

96. KHTC

- Tap vén ban cla cic co quan vé xin
kinh phi, cép kinh phi, h trg kinh phi
cua S¢& Gido duc va Pao tao, cac don
vi truc thudc S&, nam 2019.

20 ndm

97. KHTC

- Béo c4o quyét toan ndm 2019 cia S&
Gido dyc va Pao tao, cac don vi truc
thudc S&.

+ Hang nam

+ Thang, quy, 6 thang

Vinh vién
20 nam
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- Tap ching tr nhap kho, xuit kho

98.KHTC o h o e <y a
ndm 2019 cua S& Gido duc va Pao tao > ném
- Hb so ban giao va thanh ly, dleu
chuyén, kiém ké, s¢ hitu tai san cb
dinh cua S& Gido duc va Pao tao, nim
019.
so.xHTC |21 )
+ Nha dat Vinh vién
+ Tai san khéc 20 nim
- Tép s6 sach ké toan ctia S& Gio duc
va Pao tao, ndm 2019.
[00.KHTC |+ S ké toan tdng hop 20 nam
+ 86 chi tiét 10 nam
- Tép chimg tir ké to4n nidm 2019 sir
101 KHTC d1;1ng t’ruc‘t.lep ’c‘ie ghvl sO }(6 tgan va lal? 10 nim
béo céo tai chinh cia S& Gido duc va
Dao tao
- Tai liéu ké toan dung cho quén ly
102.KHTC diéu hanh cta don vi ke todn khdong sir 5 nAm
dung truc tiép dé ghi sb ké toan va lap
bdo céo tai chinh, nim 2019.
- Hd so dau thiu, thuc hién mua sdm
103.KHTC | tai san, hang hda, dich vu cla co quan, | 20 nim
ndm 2019.
- Hb so vé dau tu xay dung tru sd, cac | Theo tudi
104 KHTC | trudong, cac don vi thuge S& Gido duc | tho cong
va DPao tao, ndm 2019, trinh
- Ho so vé tu bd nang cdp stra chira tru
105.KHTC |83, céc trudong cic don vi thudéc S&| 15 nim
Gido duc va Pao tao, nam 2019,
- Tép van ban cia céc co quan trao dbi 10 nam
106.KHTC | v€ cOng t4c tdi chinh, ké toin, nim
2019,
V. PHONG GIAO DUC MAM NON
- Tap Var?h ban méa iac io* guan I3‘1’ung Lina tgi don i -
107.GDMN | ¥9ong. tinh quy dinh, chi dao, hudng | chie nang dén nguyén
din vé cbng téc gido duc mam non. %‘hl the't}?‘]gﬁ the
al
Nam 2019, ve
108.GDMN | - Ho so vé xdy dung, ban hanh céac quy Vinh vidn

dinh, quy ché vé cong tic gido duc
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mam non trén dia ban tinh, nam 2019.

109.GDMN

- Tap Bao cao vé cong tac gido duc
mam non trén dia ban tinh, nam 2019.

+ Nam

+ Théang, quy, 6 thang

Vinh vién
20 ndm

110.GDMN

- Ho so vé x4y dung dé 4n, du 4n phat
trién gido duc mdm non trén dia ban
tinh, ndm 2019.

Vinh vién

111.GDMN

- Hb so vé chi dao, trién khai, kiém tra
thuc hién muc tiéu gido duc mam non,
chuong trinh gido duc mim non va cac
chuyén dé nang cao chét luong nudi
dudng cham soc gido duc tré trén dia
ban tinh, nim 2019.

Vinh vién

112.GDMN

- Ho S0 vé to chuc Hoi thi vé gido duc
méam non & cAp tinh, nam 2019.

Vinh vién

113.GDMN

- Ho so vé huéng din céc co sé mam
non bao quén, st dung, ty lam, mua
sam b sung thiét bi, d6 dung day hoc,
d6 choi dé phuc vu giang day cua

nganh gido duc trén dia ban tinh, nim
2019.

20 nam

114.GDMN

- Hé so vé cong nhan don vi huyén dat
chuin pho cap gido duc mim non tré
nim tudi, ndm 2019.

10 ndm

115.GDMN

- H6 so vé chi dao, thuc hién, kiém tra
cong nhén don vi trudng méam non dat
chuan quéc gia, nam 2019.

20 ndm

116.GDMN

- Ho so vé th chire so két hoc ky, téng
két nam hoc, tong két chuyén & cua

nganh hoc mam non trén dia ban tinh,
ndm 2019.

20 ndm

117.GDMN

- Ho so vé thanh 1ap, sap nhép, chia
tach, giai thé nhém tré, miu gido doc
14p trén dia ban tinh, ndm 2019.

20 ndm

118.GDMN

- Tép van ban cta cac co quan trao doi

ve€ cong tac gido duc mam non, nim
2019.

10 ndm

VL. PHONG GIAO DUC TIEU HQC

119.GDTH

- Tép vén ban cua cic co quan Trung

Luu tai don vi

Hd so
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uong, tinh quy dinh, chi dao, _huéng
din vé cong tic gido duc tiéu hoc.
Néam 2019.

chirc ning dén
khi hét higu
luc thi hanh

nguyén
tac

120.GDTH

- Ho so vé xdy dung, ban hanh céc quy
dinh, quy ché vé cong tac gido duc tiéu
hoc trén dia ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

121.GDTH

- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bao
cdo vé cong tac gido duc tiéu hoc trén
dia ban tinh, nam 2019.

+ Hang nam, nhi€u nadm

+ Théang, quy, 6 thang

Vinh vién

20 ndm

122.GDTH

- Ho SO vé x4y dung ké hoach phat
trién gido duc tiéu hoc trén dia ban
tinh, ndam 2019.

Vinh vién

123.GDTH

- Ho SO Ve xay dung dé 4n, dy 4n phat
trién gido duc tiéu hoc trén dia ban
tinh, nam 2019.

Vinh vién

124.GDTH

- Hb so vé kiém tra, huéng din cac
Phong Gido duc va Dao tao, cac
trudong vé cac loai hd so sb sach
chuyén mon, vé tuyén sinh ddu nim
hoc, duy tri sT s hoc sinh, chéng b
hoc,...trén dia ban tinh, nam 2019.

20 nam

125.GDTH

- Ho so vé chi dao, kiém tra viéc thuc
hién muc tiéu gido duc tiéu hoc,
chuong trinh sach gido khoa méi, ké
hoach giang day va d6i méi phuong
phap gidng day & cac trudong trén dia
ban tinh, nam 2019.

20 ndm

126.GDTH

- Ho so vé huéng din bao quan, sir
dung, ty lam, mua sim thiét bi, dd
dung,...d¢ phuc vu day hoc, khai thac,
ung dung cong nghé thong tin vao day
hoc tai cac co s& gido duc tiéu hoc trén
dia ban tinh, nam 2019.

20 ndm

127.GDTH

- Ho so v& kiém tra cong nhan don vi
huyén dat chuan phd cap gido duc tleu
hoc, truorng tiéu hoc dat chuén quoc
gia, thu vién truong tiéu hoc dat chuin
trén dia ban tinh, ndm 2019.

20 ndm

128.GDTH

- HO so vé to chirc hoat ddng ngoai gid

20 nam
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1én 16p, hoat dong Pdi Thiéu nién tién
phong, Doi nhi dong Hd chi Minh, cac
ky thi gido vién day gidi, thi tu 1am va
st dung dd dung day hoc,...trén dia
ban tinh, nam 2019

129.GDTH

- Tép véan ban cta cac co quan trao doi
v€ cdng tac gido duc tiéu hoc, ndm
2019.

10 nam

VIL. PHONG

GIAO DUC TRUNG HQC

130.GDTrH

- Tép vén ban cla cac co quan Trung
wong, tinh quy dinh, chi dao, huéng
din vé cdng tac gido duc trung hoc,
khao thi kiém dinh chét lugng. Nam
2019.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét hiéu
lyc thi hanh

Hd so
nguyén
tac

131.GDTrH

- Ho so vé xdy dung, ban hanh cac quy
dinh, quy ché vé& cong tic gido duc
trung hoc trén dia ban tinh, nim 2019.

Vinh vién

132.GDTrH

- Tap Chuong trinh, K& hoach, Bio
€40 cua cac co quan ve cdng tac giao
duc trung hoc trén dia ban tinh, nim
2019.

+ Hang nam, nhiéu nim

+ Théang, quy, 6 thang

Vinh vién

20 ndm

133.GDTrH

- Ho so vé& xdy dung ké hoach phat
trién gido duc trung hoc co sé trén dja
ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

134.GDTrH

- Ho so vé& xay dung dé an, du 4n phat
trién gido duc trung hoc co s& trén dia
ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

135.GDTrH

- Hb so vé& bdi dudng chuyén mon
nghi€p vu cho ddi ngii cin by quan ly
va gido vién trung hoc trén dia ban
tinh, ndm 2019.

Vinh vién

136.GDTrH

- Ho so vé kiém tra, tdng két viec ddi
mai chuong trinh gido duc trung hoc,
kiém tra cac don vi vé& td chic céc ky
thi gido vién day gioi trén dia ban tinh,
nam 2019.

20 ndm

137.GDTrH

- Ho so vé kiém tra cdng nhan trudng
trung hoc co s, trung hoc phd théng
dat chuén qudc gia, nam 2019.

20 ndm
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- Hb so cong nhén tinh, huyén, xa dat

138.GDTrH | chuén phd cap gido duc tiéu hoc, trung | 10 ndm
hoc co s¢, ndm 2019.
- Tai liéu vé thi chon hoc sinh gi6i
trung hoc phd théng, nam 2019.
+ .x
Danh séach thi sinh doat giai Vinh vidn
+ Danh sach hoc sinh la thanh vién cac .x
N . Vinh vién
doi tuyén Olympic
139.GDTrH £, 4 R A anc 2
' + Quye€t dinh thanh lap doi tuyén N
+ D thi huéng din chém thi da sir| Y0 vien
dung 5 ndm
+ Bai thi 2 nam
+ Céc tai liéu c¢6'1ién quan dén cudc thi | 2 ndm
- Tai liéu vé thi nghé phd théng, nam
2019.
+ Bang ghi tén thi sinh vakét quathi | 10 pam
140.GDTrH A = . .
r + Ho so dang ky duy thi 01 nim
+ Tai liéu lién quan dén cudc thi 02 nim
- Hb so vé kiém tra cong tac tuyén sinh
141.GDTrH | cac 16p trung hoc co s&, trung hoc phé | 20 ndm
thong trén dia ban tinh, ndm 2019.
- Ho so vé kiém tra viéc day huodng
nghiép, day nghe pho thong; to chirc ra
142.GDTrH | dé thi, coi thi, chdm thi va xét duyét| 20 nim
két qua thi nghé phd thong trén dia ban
tinh, ndm 2019.
- Ho so vé huéng din bao quén, sit
dung, tu lam, mua sam thi€t bi, d6
143.GDTrH (,iung...de pPuc vu c}ay 1;1(,)0 va k1‘em tra 20 nim
ung dung cong nghé thong tin vao day
hoc tai cac co s¢ gido duc trung hoc
trén dia ban tinh, nam 2019.
- H6 so cp gidy phép day thém, nam | 5 ndm sau
144.GDTrH 2019. kh1’ giay
phép hét
hiéu luc
145.GDTrH | - HO so vé gido duc qudc phong, nam | 20 ndm
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2019.

146.GDTrH

- Hd so vé cong tac tmg dung cong
nghé thong tin trong trudng hoc, ndm
2019.

20 ndm

147.GDTrH

- H) so vé xdy dung, ban hanh cac quy
dinh, quy ché thi t6t nghiép, xét tbt
nghiép trén dia ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

148.GDTrH

- Hd so vé ra dé thi, sao in dé thi, coi
thi, chém thi va phé duyét két qua
trung tuyen cac ky thi t6t nghiép trung
hoc phé thong, bd tic trung hoc phd
thong trén dia ban tinh, ndm 2019.

20 nam

149.GDTrH

- Hd so vé t6 chuc thuc hién cip phat
bing t6t nghiép trung hoc phd thong,
bd tac trung hoc phd théng trén dia
ban tinh, nam 2019.

Vinh vién

150.GDTrH

- H6 so chinh sira ndi dung van bang,
ching chi, nam 2019.

Vinh vién

151.GDTrH

- Hd so vé kiém tra, danh gia kiém
dinh chat luong dbi véi cac phong gido
duc va dao tao, cac co s& gido duc trén
dia ban tinh, nam 2019.

Vinh vién

152.GDTrH

- H6 so vé thdm dinh va danh gia cong
nhén cac trudong, 16p, co s& gido duc
dat chuén chit lwong kiém dinh chit
luong trén dia ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

153.GDTrH

- Tap van ban ctia cdc co quan trao doi
v€ cong tac gido duc trung hoc co sé,
nam 2019.

10 ndm

VIIL. PHONG GIAO DUC CHUYEN NGHIEP - THUONG XUYEN

- Tép vén ban cua cac co quan Trung
uong, tinh quy dinh, chi dao, hudng

Luu tai don vi

, £ Hb so
154.GDCN-TX | d3n vé cong tac phit trién gido duyc | e Eigsn nguyén
chuyén nghiép va gido duc thudng | Iucthihanh o
xuyén. Nam 2019.
- Ho so vé x8y dyng, ban hanh céc quy
155. GDCN-TX dinh, quy ché vé cong tac phét trién Vinh vidn
gido duc chuyén nghiép va gido duc
thuong xuyén, nam 2019.
156. GDCN-TX | = Tép Chuong trinh, Ké hoach, Bao

cdo vé két qua hoat dong vé cong tac
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giao duc thuong xuyén, gido duc
chuyén nghi¢p trén dia ban tinh, ndm
2019.

+ Hang ndm, nhi€u ndm

+ Thang, quy, 6 thang, 9 thang

Vinh vién
20 ndm

157.GDCN-TX

- H6 so thanh lap, cép phép hoat dong,
dinh chi hoat dong dao tao, bdi dudng
ngoal ngit, tin hoc, sap nhép, chia tach,
giai thé céc trung tdm ngoai ngit, tin
hoc, ndm 2019.

Vinh vién

158.GDCN-TX

- Hb so vé bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién va can bd
quén ly co s gido duc thuong xuyén
trén dia ban tinh, ndm 2019.

Vinh vién

159.GDCN-TX

- Ho so vé quén ly cong tac tuyen sinh
dai hoc, cao dang, trung cép chuyén
nghiép trong nudc va ngoai nudc trén
dia ban tinh, nam 2019.

Vinh vién

160.GDCN-TX

- Hd so cép gidy phép hoat dong hoic
xac nhéan hoat dong giao duc k¥ nang
séng va hoat dong gido duc ngoai gidr
chinh khéa

5 ndm sau
khi gidy
phép hét
hi¢u luc

161.GDCN-TX

- Hd so vé quan ly cac trudong chuyén
nghiép, cac Trung tdm GDTX, Trung
tam ngoai ngit - tin hoc, ndm 2019.

20 ndm

162.GDCN-TX

- H6 so vé kiém tra st dung thiét bj va
dd dung day hoc tai céc trung tdm gido
duc thuong xuyén, hudng nghiép va
day nghé trén dia ban tinh, ndm 2019

15 nam

163.GDCN-TX

- Tap vin ban cua cac co quan trao ddi
vé cong tac gido duc chuyén nghiép va
gido duc thudong xuyén trén dia ban
tinh, ndm 2019

10 ndm

IX. PHONG CHINH TRI TU TUONG

1. Cong tac chinh tri tuw twdng

- Tép vén ban clia cac co quan Trung

Luu tai don vi

. £ Hb so
l64.CTTT | YOng; tinh quy dinh, chi dao, huong chire n?n}%.fien nguyén
din vé& cong tac chinh trj, tu tudng. i‘h' ?he'th‘]@;: tac
Nam 2019. ve
165.CTTT - Tap Chuong trinh, ké hoach, bo céo
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vé cdng tac chinh tri tr tuéng trong
toan nganh, ndm 2019.

+ Hang ndm, nhiéu ndm

+ Théang, quy, 6 thang

Vinh vién

20 ndm

166.CTTT

- Tap van ban vé hudéng din t6 chic,
kiém tra, gidm st trién khai cac quy
dinh quéan ly ndi bd vé cong tac chinh
tri tu tudng trong nganh gido duc, ndm
2019.

Vinh vién

167.CTTT

- Tap van ban vé viéc tham muu, chi
dao viéc trién khai thuc hién viéc hoc
tdp va lam theo tu tudng, dao dic,
phong cach H6 Chi Minh, nam 2019.

20 ndm

2.Cong tac hoc sinh, sinh vién

168.CTTT

- Té@p van ban cia cdc co quan trung
uvong, tinh quy dinh, huéng dan vé
cOng tac hoc sinh, sinh vién, vén hoa,
y t&, an ninh trat ty, an toan giao thong
trong truong hoc. Nam 2019.

Luu tai don vi
chirc ning dén
khi hét hiéu
luc thi hanh

169.CTTT

- H6 so vé ki€m tra, giam sat viéc thuc
hién ché d6, chinh sach cho hoc sinh
sinh vién, ndm 2019.

Vinh vién

170.CTTT

- Tap van ban vé cong tac doan, doi,
héi trong trudng hoc, ndm 2019.

20 ndm

171.CTTT

- Tép vin ban vé cong tc vin hoéa x3a
hoi, an toan thyc phém, v€ sinh nudc
sach, y té hoc dudng trong hoc sinh,
sinh vién, nam 2019.

20 ndm

172.CTTT

- Tap vin ban vé cong tic phong
chong tdi pham, dam bao an ninh trat
tu, an toan giao thong, ndm 2019.

20 ndm

173.CTTT

- Tap vin ban vé hudng din, theo doi
phong trao xay dyng mdi trudng gido
duc an toan, lanh manh, than thién,
phong chéng bao luc hoc dudng, nim
2019.

A0 nﬁm

174.CTTT

- Tap van ban vé thuc hién cac Hoi thi
vidn hoéa, van nghé, thé duc thé thao
trong hoc sinh sinh vién, ndm 2019.

10 nam

175.CTTT1

- HO6 so Hoi khée Phu Dong, céac giai
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thi dau thé duc thé thao, vin nghé
trong hoc sinh, sinh vién

+ Danh séch thi sinh doat giai

A Vinh vién
+ SO cap gidy ching nhan hoc sinh | . .x
.,.p E1ay & i Vinh vién
doat giai
+ Cac tai liéu khéc lién quan 20 ndm
- Tép véan ban vé cac hoat dong ngoai
176.CTTT khoa, hoat dong hé cda hoc sinh, sinh| 10 ndm
vién, ndam 2019.
- Hd so v& theo dbi va td chirc cip phat
177.CTTT hoc bong‘ cho"h(,)c sinh th‘eo cafc' 20 n3m
chuong trinh tai tr¢ trong va ngoai
nudc, nam 2019.
- Hd so vé theo ddi thuc hién Phap
178.CTTT lgat, biéu 1€ nha trqong va v1'¢Ac xuyly 20 nim
vi pham trong hoc sinh, sinh vién, ndm
2019.
179CTTT |- Tap van ban trao do1 v€ cdng tac 10 nim

chinh tri tu tudng, ndm 2019.

C. HO SO CUA TO CHUC PANG VA CAC POAN THE CO QUAN

1. Hb so, tai li¢u vé hoat dong ciia to chirc dang

- Tap véan ban cua cac co quan Trung

Luru tai don vi

. £ Hd so
180.pPT | vong, tinh quy dinh, chi dao, huéng chite ngn ﬁigsn nguyén
din vé cong tac dang. Nam 2019. Iurc thi hanh tae
- Tap vin ban v& viéc thuc hién, trién
khai cac Nghi quyét, cac dgt sinh hoat
181 DBT qhinh tri, cac cudc van dong 16n trong | Vinh vien
' to chirc Pang S& Gido duc va Pao tao,
nam 2019.
- Tap Béo céo vé tinh hinh cong tac
cta t6 chuc bang S¢ Gido duc va bao
tao, nam 2019.
182.DDT o '
+ Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
+ Théang, quy, 6 thang 10 ndm
- Hd so vé Pai hoi clia td chic Pang | . . .
183.DPT Y e, P 8 Vinh vién
S& Giao duc va Pao tao, ndm 2019.
- Hd so v& phan loai va xét td chirc
184.DPT dang, dang vién trong sach ving| Vinh vien

manh, ndm 2019.

20
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- H6 so vé kiém diém dang vién, phan

185.PPT loai dang vién, khen thuéng, ky luat| 70 nam
dang vién,...nadm 2019.
- b ghi bién ban hop, s§ dang ky dang

186.pDT | Vién, thu dang phi cua to chirc Dang | 20 ndm
S& Gido duc va Pao tao, ndam 2019.

87DBT |~ Tép van ban cua cac co quan trao doi 10 n3Am

vé cong tac dang, ndm 2019.

Ban Danh muc hd so ndy c6 187 hd so, bao gdm:

- 18 hd so nguyén tic;
- 79 ho so bao quan vinh vien
- 97 h6 so bao quan co thoi han.

Nt
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