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QUYET PINH

Ban hanh Quy tac ing xit, Quy tic dao dirc nghé nghiép
tai S& Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngii

GIAM DOC SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH QUANG NGAI

Can clr Quyet dinh sé 27/2016/QD-UBND ngay 29/6/2016 cia UBND tinh
Quang Ngii vé viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyen han va co
chu tb chirc cua S& Giao duc va Do tao tinh Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cia Thu tuong
Chinh phi vé viéc phé duyét Dé 4n Vin hoa cong vy,

Cin cir Quyét dinh s6 2816/QD-BNV ngay 29/11/2017 cta Bé Néi vu vé
viéc ban hanh Quy tic Gng XU cta can b, céng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong cia Bo Noi vuy;

Can cu Quyet dinh sb 16/2008/QD- -BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé dao dirc nha gido;

Can ctr Chi thi sb 31-CT/TU ngay 13/6/2014 cua Ban Thuong vu Tinh 0y
vé chu truong khéng dung bia rugu trong budi trua cla cac ngdy lam viéce;

Cin ¢t Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 cua Cha tich UBND tinh
vé tang cudmg ky ludt, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudgc tinh
Quang Ngai; Quyét dinh sb 20/2013/QD-UBND ngay 07/5/2013 cua UBND
tinh vé ban hanh Quy dinh mét s6 bién phap chén chinh k¥ ludt, k¥ cuong hanh
chinh cuia tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi cia Chanh Vén phong S¢ Gido duc va Dao tao,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tac (mg xtr, Quy tc dao
dirc nghé nghiép tai S¢ Gido duc va Do tao tinh Quang Ngai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Linh dao S&, Chanh Vin phong, Trudng cac phong chuyén mon,
nghiép vy, céng chac va nguoi lao dong thudc co quan So Gido duc va Dao tao
tinh Quang Ngéi cén cur Quyet dinh thi hanh./.
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QUY TAC UNG Xl%’ d&% CFA(E PAO PUC NGHE NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyet fimh 5908 JOD-SGDPT ngay 6 thang 5 ném 2019
cua So G)ao duc. Lva,%o tao tinh Quang Ngdi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tugng ap dung

Quy tic nay quy dinh céc chuin muyc x{r su cia céng chic va ngudi Jao
dong thude co quan S¢ Gido duc va Pao tao trong thyc hién nhiém vy, cbng vu
va trong quan hé x& hoi.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Pam bao su liém chinh va trach nhiém cla cong chirc va nguoi lao dong.

2. Nang cao y thire trach nhiém cia céng chirc va nguoi lao dong trong
cong tac phong, chong tham nhiing.

3. Lam cén cir dé céc co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét trach nhiém

khi cdng chirc, ngudi lao dong vi pham cac chudn muc xir su trong thi hanh
nhiém vy, cdng vu va trong quan hé x& hoi.

4. La co s& dé& moi cong chuc nguoi lao dong nd luc tu rén luyén, gitr gin tu
tuong chinh tri, dao duc 161 séng, dao dirc nghé nghiép; hoan thanh t6t nhiém vu
chinh tri dong thoi gop phan thure hién c6 hiéu qua Quy ché dan chu trong co quan.

} Chuong II
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 3. Chuin mue giao tiép ing xir cla cdng chirc, nguoi lao djng
trong thye thi e6ng vu

1. Nhitng viéc cong chirc, ngudi lao dng phai lam:

a) Thuc hién ding va diy du cac quy dinh vé nghia vu ctia céng chire,
ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap lut;

b) Khi trao déi hogc lam viée truc tiép, hodc bang van ban hanh chinh hojc
qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, mang internet...) phai dam

bao thdng tin trao dbi ding ndi dung cOng viéc ma t6 chirc va cong din cin
hudng dan, tra 10i;

c) Co6 trach nhiém huong dan cong khai cho tb chirc, cong dan quy trinh
thuc hién da duoc cép co thdm quyén phé duyét bao dam céc yéu clu cua t6
chirc va cdng dan duge giai quyét ding quy dinh cua phap luét, dlng thoi glan
quy dinh. Truong hop khi céng viée giai quyet vugt qua thoi gian quy dinh thi
cong chuc, ngudi lao dong co trach nhiém thdéng bdo cong khai cho t6 chirc va
cong dan co yéu cAu biét r5 1y do;




d) Phai chiu trach nhiém trudc phap luét vé hanh vi clia minh;

d) Riéng dbi véi cong chire & linh vuce thanh tra va cac hoat dong nghé
nghiép khac, ngoal viéc thuc hién nhitg quy dinh cia Quy tic nay, phai thuc
hién nghiém tic cac chuan myc dao dtc nghé nghiép theo quy dinh.

2. Nhitng viéc cong chirc, nguoi lao dong khong duge lam:

~ a)Mao danh ca nhan dé giai quyét cong viéce; 1gi dung danh nghia td chiic
dé giai quyét cong viéc cua ca nhan,

b) C6 thai do hodc hanh vi quan liéu, cira quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
hach sach ngudi dan;

¢) Tir chdi cac yéu cau diing phap luat cuia ngudi can dugc giai quyét phu
hop voi chire trach, nhiém vu dugce giao;

d) Lam mét, hu héng hodc 1am sai 1&ch hd so, tai ligu lién quan dén yéu cau
cuia td chirc va cong dan khi dugc giao nhiém vu giai quyet

d) Lam 16 bi mat Nha nuée, bi mat cong tac va bi mat ndi dung cung ho
tén nguoi viét don thu khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phap luét;

g) Cac viéc khac theo quy dinh cda phap luat vé cong chirc; phap luat vé
phong, chéng tham nhiing va céc quy dinh khac cua phap ludt ¢6 lien quan.

Ditu 4. Ung xir ciia cong chirc linh dao, quan ly va dong nghiép

I. Déi véi cong chire 1a 1anh dao, quan ly:

Cdng chuc la lanh dao, quan ly pha1 xdy dyng, gilr gin su doan két, dao dirc
va van héa céng vu trong co quan cia minh; ndm bét kip thoi tim ly, ton trong
va phat huy déan chil, kinh nghiém, sang tao ctia cong chiic, ngudi lao dong khi
thyc hién nhiém vu, cong vu; bao vé danh du ctia cong chirc va ngudi lao dong
khi ¢6 phan anh, t6 cho khéng dung su that.

2. Déi véi cdng chire, nguoi lao dong:

a) Chap hanh quyét dinh clia ngudi lanh dao, quan ly; thudng xuyén chii dong
sang tao va chiu trach nhiém trudce phap ludt khi thuc hién nhiém vu duge giao;

b) Khong duoc loi dung viéc phat biéu y kién, viéc goép ¥, phé binh lam tén
hai dén uy tin ctia can bd lanh dao, quan ly va ddng nghiép.

3. Dbi vai dong nghiép:

a) Trong giao t1ep & cong sd, cong chirc, ngudi lao dong phai co thai do
lich su, ton trong dong nghiép; ngdn ngir giao tiép phai chuan muc, rd rang,
mach lac.

b) Cong chirc, nguoi lao dong phai lang nghe y kién clia dong nghiép; cong
bang, vb tu, khach quan khi nhan xét, danh gla thye hién dan chi va doan két ndi bd.

Didu 5. Chudn mye ve dao dire, 16i song ctia eong chirc va ngwoi lao dong

1. Cong chir, nguorl lao dong phai khong ngimg hoc tap, tu dudng, rén
luyén vé dao duc, 16i séng. Thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi céng v6 tu;
trung thuc, gian dj, thing théin, chan thanh; khong c6 biéu hién co héi, song ich
ky, ganh ghét, d ky.



2. Khong duoc danh bac, tham gia cac té nan xa hi; khong duoc sir dung
d6 udng co con trong thoi gian 1am viée va gid ngh1 trua; hat thude 1a ding noi
quy dinh; phai tuén thi ky ludt phéat ngdn, khong sur dung mang xa hoi dé khai
thac, tuyén truyen cac thong tin chua duoc kidm chimg, phién dién, mot chiéu
anh huong dén hoat dong cong vu.

3. Céng chirc, ngudi lao dong phai tudn tht chuan muc dao dirc gia dinh va

xa hoi, thuan phong my tuc, truyen théng van hoa tot dep cua dan toc; khong mé
tin di doan va c6 nhimg hanh vi phan cam khi tham gia 1€ hoi.

Pidu 6. Trang phuc ciia cong chirec va nguwoi lao dong trong thwe thi
cong vu

1. Khi lam viéc tai cong s& va trong thdi gian thyc thi nhiém vu, cong vu
cdng chire, ngudi lao dong phai tun theo cac quy dinh sau:

a) Mic trang phuc cong s& lich sy, diu téc gon gang;

b) Tu thé, tac phong, cir chi nghiém tuc, thai @6 niém nd, khiém tbn, 18
phép, ton trong ngudi giao tiép, sir dung ngdn ngit chudn muyc, rd rang, mach
lac, hoa nha;

¢) Khi thi hanh nhiém vu, cong chirc, ngudi lao dong phai deo hojc cai thé
tén, pht hiéu, thé chirc danh dung quy dinh; tac phong lich sy; giit gin uy tin,
danh du cho co quan, don vj va dong nghiép.

' Chwong I
TO CHUC THYC HIEN

Pidu 7. Thue hién Quy tic

Cong chirc va ngudi lao dong trong co quan S& Giao duc va Dao tao co
trach nhiém thuc hién theo ding Quy tdc nay.

Pitu 8. Khen thwong, ky luat

1. Cong chirc, ngudi lao dong ciia co quan S& Giao duc va Pao tao tinh
Quang Ngii thuc hién t8t Quy tic nay s& dugc xem xét biéu duong, khen thudng
theo quy dinh.

2. Céng chirc va ngudi lao ddng clia co quan S¢ Gido duc va Dao tao tinh
Quéang Ngdi vi pham céc quy dinh tai Quy téc nay thi tuy theo mirc d§ vi pham
s& bi nhic nhd, phé binh cong khai tai co quan. Truong hop nghiém trong sé bi
xem xét, xir 1y theo quy dinh cta phép luat.

Didu 9. Ngoai nhitng quy dinh néu trén, cong chirc va ngwoi lao dong
phai chdp hanh theo quy dinh tai cac viin ban hi¢n hanh.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu phat hi¢n ndi dung chua hop ly, cac phong
chtre nang, cong chirc va ngudi lao dong co quan S& Gido duc va Dao tao coy
kién giri Chanh Van phong S& d& tham mwu Gidam déc S& bd sung, sira ddi cho
phu hop./.
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