Ky bai: S¢ Giao
duc va Dao tao
Thoi gian ky:
05/11/2020
08:55:51

UBND TiNH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: W%/ SGDDBT-GDTrH Quang Ngdi, ngay Orthdng 11 nam 2020
V/v huéng dan sir dung, quan 1y hd
s0, s sach vé hoat dong gido duc d01
v6i cac truong THCS, THPT va td
chitc sinh hoat t6 chuyén mén
tir ndm hoc 2020 - 2021

Kinh grri:
- Céac truong Trung hoc phé thong;

- Trudng lién cap Thanh phé gido duc quéc’té IEC;
- Phong GDDT céc huyén, thi xa, thanh pho.

Cén clr Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ban hanh Diéu
1¢ truong THCS, THPT va trudng phé théng c6 nhiéu cap hoc (sau ddy goi tit 1a
Thong tu s6 32), dé thong nhét quan ly cac loai hd so, so sach trong céc truorng
THCS, THPT trén dia ban tinh, S& Gido duc va Pao tao huéng dan viéc sir
dung, quan 1y hd so, s sach vé hoat dong gido duc ddi véi cac truong THCS va
THPT tir ndm hoc 2020 - 2021, cu thé nhu sau:

I. Ho so nha trudng

- bam bao day du céc loai hd so theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 21 cua
Thong tur s6 32.

- Vé str dung hé so dién tir trong nha trudng thyuc hién theo hudéng dan cua
S& Gido duc va Pao tao.

1. Hb so t(‘g chuyén mon, h‘é SO giao vién ‘
bam bao day du cac loai hd so theo quy dinh tai khoan 2, 3 Dieu 21 cua
Thoéng tu s6 32. Cu theé:

1. Ho so t6 chuyén mén

a. Ké hoach gido duc ciia t6 chuyen mon (theo nam hoc)
Ké hoach hoat dong phai c6 ciu tric rd rang, chi tiét, thé hién dy du cac
ndi dung sau:
I. Dic diém tinh hinh
I1. K& hoach cac hoat dong giao duc:
1. Ké hoach glao duc mon hoc/hoat ddng gido duc cua timg khéi 16p da
thao luén, thong nhat cua t6 chuyén mén.
2. Xay dung chuyén dé c6 tac dung nang cao chét lugng day va hoc.
3. Tb chirc sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc.
4. Tb chirc sinh hoat chuyén mén theo chu dé.
5. Kiém tra hd so chuyén mén.
6. Boi dudng ning cao trinh d6 nghiép vu gido vién: bdi dudng; tu bdi
dudng.
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7. Bdi dudng hoc sinh gidi,...
I11. Keé hoach theo tuan/ thang

Ké hoach phéi chi tiét cho timg thang va ghi rd cac ndi dung (kém theo
bang): Noi dung cong viéc; nguoi chiu trach nhiém chinh; thanh phan tham gia;
két qua can dat; thoi gian; nhimg diéu chinh, bd sung (néu co).

b. Sb ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon

Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon phan anh chét luong sinh hoat
chuyén mén cua t6 trong viéc trién khai mét hoic nhiéu ndi dung trong qua
trinh hop. S6 hop phai thé hién rd quy trinh dién bién cia cudc hop vé céc noi
dung dugc trién khai, cac ¥ kién dong gép cia cac thanh vién tham gia va két
ludn cua ngudi chu tri cude hop.

2. HO so gio vién

- K& hoach giao duc cua gido vién (theo nam hoc), cu thé: K& hoach giao
duc moén hoc/hoat dong gido duc, ké hoach tham gia cac hoat dong cua truong,
to chuyén mon,...

- Ké hoach bai day (gido 4n).

- S6 theo dbi va danh gia hoc sinh (theo phu luc dinh kém)

- $6 chu nhiém (d6i vé6i gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).

3. T6 chire sinh hoat t6 chuyén mén . ]

- Sinh hoat chuyén moén theo nghién ctru bai hoc: it nhat 02 lan/hoc ky doi
v6i moi to chuyén mon.

- Chuyén dé chuyén mén: 02 chuyén dé&/nm hoc déi véi mdi t6 chuyén
mdn. Chuyén dé 1a san pham cua tap thé t6/nhom chuyén mén, do do6 phai thuc
hién dung quy trinh cuia viéc to chirc sinh hoat chuyén moén theo chu de.

- Pé néng cao chét luong day va hoc tai céc don vi, tao diéu kién cho gido
vién hoc tép, trao doi, thao luan va tich luy kinh nghiém day hoc, méi gido vién

du glo it nhat 8 tiét/hoc ky (bao gom céc tiét sinh hoat chuyén mén theo NCBH,
thao giang & cum chuyén mon, tiét du gio hoc tap, trao dbi kinh nghiém,...)

- Céc loai hd so, sb sach ciia nha truong, té chuyén mén va cia gido vién
phai dugc phé duyét theo qui dinh.

*Luu y: Céc loai hd so theo qui dinh dang hé so dién tir dugc sir dung thay
cho céc loai ho so giay theo 1§ trinh phu hop va do S¢ Gido duc va Pao tao quy
dinh theo chuan ket noi, chuan dir liéu cua Bo Gido duc va DPao tao.

I1L. Théi han bao quan ho so

Vé thoi han bao quan ho so ctia nha trudng: Thyc hién theo quy dinh tai
Phu luc kém Thoéng tu so 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B trudng
B& Giao duc va Pao tao.

Ngoai ra, dé dam bao cho viéc kiém dinh cht lugng gido duc va quan ly
hoat dong chuyén mon tai cac don vi, S& GDDT yéu cau cac don vi luu trir cac
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hd so minh chimg nhu: céc dé kiém tra gifta ky, cui ky (ma tran, dé kiém tra va
hudéng dan cham),... trong ho so chuyén mon cuia nha truong.

S& Giao duc va Pao tao yéu cau tha truong cac don vi trién khai thuc hién.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khoé khan, vudng mac, phan anh vé
S& Gido duc va Dao tao (qua Phong Gido duc Trung hoc) dé hudng dan thuc
hién./.

Noi nh_an.-“f}'
- Nhur trén;
- Lanh dao Sd;

- VP, TTr, TCCB, KHTC;
- Luu VT, GDTrH,cttha.




SO GIAO DUC VA PAO TAO QUANG NGAI
TRUONG [ RN X}

SO THEO DOI
VA PANH GIA HOC SINH

Ho va tén gidao vién:
B0 mon:

Lép day HKI/HKII:

NAM HQC
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Mon: Lép: Hoc ky:

STT HO VA TEN PDGix 354 = NOI DUNG NHAN XET
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