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Cong tac van thw, luu trir nadm 2022

Thyc hién Ké hoach s6 19/KH-UBND ngay 28 thang 01 ndm 2022 cia Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngdi vé cong tac vin thu, luu trit ndm 2022 cla tinh
Quang Ngii; S¢ Gido duc va Dao tao xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu
trlr nam 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tiép tuc nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tac van
thu, luu trir; phat huy vai tro cta coéng tac van thu, luu trit trong hoat dong cua
cac don vi, co s¢ gido duc tryc thudce So; gop. phan dua cong tac van thu, luu trir
ctia nganh Gido duc ngdy cang dép ing yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi.

2. Nang cao trach nhiém cua nguoi ding dau trong viéc quan ly, chi dao
cong tac van thu, luu trit va trach nhiém cta can bg, cong chuc, vién chuc trong
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir tai co quan So, cac don vi tryc thude.

3. Bao quan an toan va t6 chirc str dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cta céc don vi.

II. NOI DUNG

1. Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién cé4c van ban chi dao, hudng
dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit.

2. Tiép tuc ra soat, sira di, bd sung hoan thién hodc ban hanh cac véan ban
mdi theo quy dinh ctia phép luét hién hanh va phi hop véi tinh hinh thuc té cua
don vi, co s¢ giao duc nhu: Ké hoach cong tac vin thu, luu trit nam 2022; Quy
ché cong tac van thu, luu trir; Bang thoi han bao quan tai liéu chuyén mon,
nghiép vu; Danh muc hé so cua co quan, don vi; Noi quy sir dung tai liéu luu tri.

3. T chure 1ap ho so cong viéc va thuc hién viéc chinh ly hd so, tai liéu so
b theo yéu cau tai Chi thi sé 13/CT-UBND ngay 26/10/2017 ctia Chu tich
UBND tinh vé ting cudng cong tac 1ap hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trir lich str tinh Quang Ngai.

4. Hién dai hoa cong tac van thu, luu trir trén phan mém hé théng quan ly
vin ban va diéu hanh iOffice, cac don vi chu trong khai thac tinh nang vé 1ap hé
so dién tir va giao nop hd so trén hé théng. Thuong xuyén sao luu dit liéu, dam
bao luu trir an toan tai liéu luu trit dién tur.
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5. BO tri nhan su lam cong tac van thu, luu trit tai don vi; thuc hién cc ché
do phu cap, bao ho lao dong va cac ché do khac cho can bg, vién chirc lam cong
tac van thu, luu trir theo diing quy dinh cua phap luat.

6. Thuc hién nghiém cong tac bao vé bi mat nha nudc trong cong tac van
thu, luu trit. Cha dong can doi, bo tri kinh phi dé thuc hién cong tac van thu,
hoat dong luu trit cua co quan, don vi.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vin phong Sé Gido duc va Pao tao co trach nhiém huéng dan mot sO
nghiép vu lién quan dén cong tac van thu, luu trit cho cac don vi trong nganh
gio duc. T6 chirc cac 16p tap hudn cho can bo, vién chire 1am cong tac van thu,
Iuu trir (néu co).

2. Céc don vi truc thudc S& can ctr vao Ké hoach nay, chu dong trién khai
xay dung ké hoach vé cong tac van thu, Iuu trit ndm 2022 phu hop thuc té cua
don vi.

Trén day la Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2022 cua S& Giao duc

va Dao tao.//l/
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