Thoi gian ky:
03/03/2023 18:27:50

UBND TINH QU,{\Nq NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
s6:3% /Qp-sGDPT Qudng Ngai, ngay03 thang 03 nim 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ni bp
ciia Vin phong Sé Gido duc va Pao tao Quéng Ngai

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI

Can cik Nghi dinh s6 163/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 Diéu ciia Ludt ngan sach nha nuée;

Cdn cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy
dinh ché dé tw chu tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh doi véi cdc co quan nha nuée; Nghi dinh sé 117/2013-ND-CP ngay 07/10/2013
ctia Chinh phii vé sira déi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17 thang 10 nam 2005 ciia Chinh phi quy dinh ché dp tw chu, tw chiu trach nhiém vé
st dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc va
Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 ciia lién bé Tai chinh
- NGi vu quy dinh ché do tw chii tw chiu trdch nhiém sir dung quadn Iy hanh chinh déi
VOi co quan nha nudc;

Can cie Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuomg Chinh
phi quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cie Quyét dinh s6 38/2021/0D-UBND ngay 19/8/2021 ciia Uy ban nhén
ddn tinh Quang Ngdi vé viéc Ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chike ciia S6 Gido duc va Dao tqo tinh Qudng Ngdi;

Can cir Nghi quyét sé 46/2017/NQ-HPND ngay 29/9/2017 cia HDND tink Ban
hanh Quy dinh mitc chi cong tdc phi, chi hdi nghi dp dung déi véi cde co quan don vi
cua tinh Qudang Ngdi,

Can cit Nghi quyét sé 02/2019/NQ-HPND ngay 10/04/2019 ciia HPND tinh
Ban hanh Quy dinh mitc chi tié'p khdch nudc ngoai vao lam viée, chi té chirc hoi
nghi, hoi thao quo"c 1é va ché do chi tié’p khach trong nucce dp dung trén dia ban tinh
Quang Ngdi;

Cdn cik Nghi quyét s6 04/201 9/NQ-HDND ngay 10/4/2019 ciia HPND tinh Ban
hanh Quy dinh mikc chi dao tao, béi dwdng cdn bé vién chie, cong chuee trén dia ban
tinh Quang Ngdi;

Can cik Nghi quyét s6 33/2021/NQ-HPND ngéy 10/12/2021 cia Hbi dong nhén
dén tinh vé viéc quy dinh ndi dung va mirc chi té chirc cdc ky thi, cudc thi, hoi thi
trong linh vuc gido duc va Pao tao trén dia ban tinh Quing Ngdi,
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Can cu Nghz quyet théng nhat tai Hoi nghi nguoi lao déng cua co quan ngay
13/01/2023 va d@é nghi ciia Chii tich céng dodn co quan Van phong So Gido duc va Pao

tao Quang Ngdi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd cua co
quan S& Gido duc va Pao tao Quang Ngéi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay duoc thuc hién ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh sb
121/Qb-SGDDT ngay 17/02/2022 cua Giam ddc Gido duc va Pao tao Quang Ngai vé viée
ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan Van phong S& Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong thudc S& va cén bo, cong
chure, nguoi lao dong thude S Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./. W«Q/g

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 3; '
- S¢ Tai chinh;

- Kho bac NN tinh;

- Ban CHCDCS;
- Website S0 GD&DT;
- Luu: VT.
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duc va Dao tao Quing Ngii

Chi tiéu ndi bd ciia ‘
SGDDT ngay Y thing 03 nim 2023)

( Ban hanh kém theo Quyét

P

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do quan ly, chi tiéu tai chinh va tai san cong
ctia co quan S¢ gido duc va Pao tao Quang Ngii tir nim 2023 tré di.

2. Tét ca cdng chirc va ngudi lao dong lam viéc tai co quan S¢& Giao duc va
Dao tao chiu su diéu hanh ciia Quy ché nay.

3. Quy ché nay duoc ap dung dé lam co s quan ly tai san cong, thanh toan chi
ti€u kinh phi quan ly hanh chinh, kinh phi sy nghiép gido duc va dio tao; dong thoi
dé Kho bac Nha nuéc kiém soat chi va S& Tai chinh theo déi, giam sat, thAm tra
quyét toan theo quy dinh.

Piéu 2. Muc ti¢u xiy dung quy ché

1. Chu dong trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh mot
cach hop Iy nhit d hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Thiic day viéc sap xép, t6 chirc bd mdy tinh gon; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh. ;

3. Nang cao hiéu suét lao dong, hi€u qua sir dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhdp cho cong chuec.

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gan véi trach nhi¢ém cuia Thu trudng co
quan, can by cdng chirc va nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cta phép luit.

5. Str dung tai san cong ding muc dich va cé hiéu qua.

Piéu 3. N guyén tic xay dung quy ché

1. Khong vuot qua ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi va quan 1y tai san theo quy
dinh hién hanh.

2. Phu hop véi hoat déng dic thu cta S& Gido duc va Pao tao, tao diéu kién
cho cén b, cdng chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Khong ting bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh, trir c4c truong hop duoc
diéu chinh bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh do cAp c6 thAm quyén quyét dinh.

4. Thyc hién thao luén céng khai dan chu, bao dam quyén loi hop phép cua cén
b9, cong chirc trong trong co quan.

Diéu 4. Nguodn hinh thanh kinh phi quin Iy hanh chinh, thwe hién ché d6
tw chii va khong tw chu

1. Ngéan sach Nha nuéc cép trén co sé ké hoach bién ché dugc UBND tinh giao
hang nam va Ngan sach Nha nude cip cho hoat dong su nghiép gido duc.

2. Céac khoan thu phi, 1& phi dugc dé lai theo quy dinh.

3. Cac khoan thu hop phép khac theo quy dinh cua Phap luit.
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Piéu 5. Noi dung chi kinh phi giao thwrc hién ché do tw chu
] 1. Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan: Tién luong, tién cong, cac khoan phu
cap luong va cac khoan déng gop theo luong, tién thudng, phic loi tap thé va cac
khoan thanh todn khéc cho c4 nhan theo quy dinh.

2. Chi thanh toan dich vu cong cong, chi thué mudn, chi vat tu vian phong,
thong tin tuyén truyén lién lac.

3. Chi hdi nghi, tip huin, cong tac phi trong nudec.

4. Chi nghiép vu chuyén mon, mua vat tu, tai liéu phuc vu cong tic chuyén
mdn, chi hgp déng véi bén ngoai.

5. Cac khoan chi ddc thu ciia nganh, chi may trang phuc ... (theo quy dinh cua
co quan c6 thdm quyén).

6. Chi mua sim tai san trang thiét bi, phuong tién stra chita thudng xuyén tai
san ¢ dinh (ngoai kinh phi mua sm va sira chita 16n tai san cé dinh tir ngudn kinh
phi khong thyc hién ché d¢ tw chi do UBND tinh quyét dinh).

7. Céc khoan chi c6 tinh chat thudng xuyén khéc.

8. Cac khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va 18 phi theo quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han cia Giam dbc S¢ trong viéc sir dung
kinh phi thue hién ché dd tw chi.

Trong pham vi kinh phi thuc hién ché d6 tu chu dugc giao, Giam dbc S& cé
trach nhiém va quyén han sau:

1. Chu ddng bb tri, sir dung kinh phi theo cac néi dung, yéu ciu cua cong viéc
dugc giao cho phi hop de hoan thanh nhiém vy, bio dam tiét kiém va c6 hidu qua.

2. Quyét dinh murc chi cho ting ndi dung cong viéc pht hop véi dic thu cta co
quan theo quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi, nhung khéng dugc vuot qua ché do,
tiéu chuén, dinh mirc chi hién hanh ctia Nha nudc.

3. Quyét dinh str dung toan b¢ kinh phi tiét kiém duoc.

4. Stir dung cac khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo ding néi dung chi, khong
dugc vuot qua mirc chi do co quan c6 thim quyén quy dinh.

CHUONG II )
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC I: NQI DUNG VA PINH MU'C CHI CU THE

Diéu 7. Cic khoan chi thanh tosn cho ci nhin

1. Chi luong cho cén bg cong chuc trong bién ché, chi phu cép luong (trix phu
cap lam thém ngoai gid), cac khoan déng gop theo lwong thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

2. Chi tién cong cua lao dong hop dong déi véi nhitng cong viéc thuong xuyén
cua co quan (Lai xe, phuc vy, bdo vé): Tién cong théa thuan gitta nguoi lao dong va
Nguoi sir dung lao dong (Lanh dao S&) va duge quy dinh tai hop ddng dugc ky két
gitta hai bén.

3. Chi phu cép lam thém ngoai gio: Cong chirc va nguoi lao dong lam thém
ngoai gid khi yéu cau cong viéc cép bach dot xut va phai c6 y kién cua Lanh dao S&
cho tirng ndi dung cdng viéc. Viéc thanh toan tiéa lam thém ngoai gio theo quy dinh,
hd so gbm: Gidy dé xuit 1am thém gio dugce lanh dao phé duyét trude khi thuc hién;
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gidy béo lam thém gi®; bang chim cong theo miu va x4c nhan ctia linh dao Phong
hogc Van phong S&) nhung tong sb gio lam thém trong nim khéng qua 200
gi0/ngudi. Trong trudng hop phai khéc phuc héu quéa nghiém trong do thién tai, dich
hoa, hoa hoan, dich bénh trong pham vi co quan thi nguoi st dung lao déng duoc
phép huy dong lam thém gid vuot mic 200gi0/ngudi nhung phai dugc sy théa thusn
cua ngudi lao dong.

Quy dinh muc chi tién cong truc céc ngay L&, Tét cta cbéng chirc va ngudi lao
dong co quan cu thé nhu sau:

- Truc cac ngay Lé&: truc ban ngdy dugc tinh: 180.000 déng/ budi/ngudi (6
gi0); truc ban dém 540.000 dong/ngudi/dém (12 gio);

-Tryc ngay Tét: truc ban ngay dugc tinh: 240.000 d@)ng/buéi/nguc‘)i (6 gio);
tryc ban dém 720.000 ddng/ngudi dém (12 gid); |

-Truc cac ngay con lai: tryc ban ngay dugc tinh: 150.000 déng/buéi/nguc‘ri (6

gi0); truc ban dém 450.000 dong/ngudi/dém (12 gid).

Diéu 8. Vat tr viin phong

1. Vin phong phdm: Giao khoan bang hién vt cho cac phong theo sb bién ché
dugc giao theo dinh muec:

- Vin phong pham thong thudng: gidy, bat, muc céc loai, ghim, kep céc loai,
ghim bidm, bam gidy cac loai, cdp dung tai liéu cac loai, dao, kéo cac loai, ho dan
bing keo céc loai, sd cac loai, thudc ké, hop muc dau, lich dé ban, s ) tat ca céac
phong, murc tdi da duge tinh: 150.000d6ng/ngubi/théng.

- Muc mdy in vi tinh: Giao khoén theo s6 mdy tinh duoc trang bi muc giao
khoén 1a 01 6ng/01méy/01ném va dugc sac dé st dung trong ndm, cac phong nhin
muc tai van phong (ké ca muc mdi va sac).

- Vin phong phim phuc vu cho cong tac chuyén mon cé tinh chit chung toan
nganh (cong tac thi, hdi nghi, tp huan chuyén moén, cic héi thi ctia nganh...) thanh
toan thuc té theo nhu ciu cOng tac va du toan dd dugce Lanh dao S& phé duyét.

Quy trinh thuc hién: Cac phong, ban chuyén mén trén co s& ké hoach t& chtc
cac ky thi, hoi thi, hdi nghi tip hun va du toan chi da dugc Lanh dao S¢ phé duyét,
céc phong 1ap dé xudt hodc du tri kinh phi chi tiét v& sé lugng, kich thuée, chét
lugng, mau ma giri vé phong K& hoach — Tai chinh dé lam tha tuc mua sim theo quy
dinh d6i voi dé xuét c6 gia trj tir 20 triéu dong tré 1én. Cong vin chao hang duoc giri
cho 3 don vi tré 1én (phong ban c6 dé xuit duoc gui cho 01 don vi).

Péi voi nhitng d& xuit mua vin phong pham nho 1&. Vin phong S& phéi hop
v6i Phong Ké hoach — Tai chinh thdng nhit mua vin phong pham tai mot co s& béan
hang (da duoc lua chon), cac phong chuyén mon 14p ké hoach va trién khai nhén van
phong pham tai co s& ban hang d4 duoc théng nhat.

2. Dung cu, vt tu vin phong cac loai mua sim va trang bi theo nhu ciu cong
tac thuc té trén co s& du toan dugc duyét.

Picu 9. V& sir dung 6 t6 phuc vu cong tac

Vin phong Sé tinh toan, quyét dinh khi didu xe di céng tac, ddm bao dung
d6i tuong.

1. Lanh dao S¢ dugc di cong tac trong va ngoai tinh bang xe 6 t6 co quan theo
yéu cau thuc té.
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2. Péi véi cac chirc danh khac: chi duoc st dung 6 t6 clia co' quan phuc vu cong tac
khi di cong téc theo doan (tir 03 ngudi trd 1én) trong nganh hodc lién nganh, nhing truong
hop dic biét khac phai duoc Lanh dao S& phé duyét trude khi thuc hién.

3. Thanh toén tién nhién liéu trén co s& cac thu tuc hanh chinh: Chu truong
cong tac, gidy di dudng, Lénh diéu xe. M3i lénh diéu xe chi duoc st dung mét 1an co
x4c nhén cua noi d&én cong tac, tranh truong hop mét 1énh diéu xe sir dung nhiéu 1an,
trong truong hop tai noi cong tac phai di chuyén nhiéu 14n thi 14i xe phai c6 lich trinh
c6 déng dau ctia noi dén cong tac hodc truéng doan xé4c nhan (néu noi dén cong tac
khéng c6 dau x4c nhan hodc cong tac vao thir bay va chu nhat).

Nhién liéu dugc thanh toan theo hoé don hop 1. Dinh muc tiéu hao nhién liéu
xe co quan dugc tinh: xe 6 t6 5 chd ngdi 12 1it/100km; xe 6 t6 7 chd ng01 20 1it/100
km; xe 6 t6 16 chd ngdi 20 1it/100 km; S6 km duoc tinh trén co s& s6 km quy dinh
ctia Cuc quan ly dudng bd cong voi s6 km quay dau xe tuy thudc vao chuyén cong
tac, hodc s0 cong to mét tir dau thang dén cudi thang.

Lai xe phai chiu trach nhiém tru6c Lanh dao S& va cac co quan c6 thAm quyén
vé tinh trung thuc trong ké khai chinh xéac culy chuyen cong tac.

4. Lai xe phai tu vé sinh xe sau_ mdi chuyen di cong tac. Tién rira xe, hut bui
lam vé sinh xe chi dugc thanh toan mdi thang 011an/01xe; (trix truong hop phai dua
xe di kham Iuu hanh hogc xe di cong tdc mién nui hay ngoai tinh trong mua mua).

Piéu 10. V& sir dung dién thoai va truy cip internet

1. Trang bi dién thoai: Mbdi phong chirc ning duoc trang bi 01 sb dién thoai,
néu duoc bé tri nhidu phong lam vige thi dugc trang bj moi phong 01 may méc song
song va chi sir dung chung mét s6 dién thoai (néu da sir dung nhiéu sb dién thoai da
co tir trude thi duge dé lai sir dung nhung phai thanh toan trong chi phi khoan theo
phong). Riéng phong truc bao vé, phong may chi, Vin phong S& duge trang bi thém
mét may dién thoai kiém méy Fax dugc thanh toan theo cude phi thuc té.

2. Thanh toan cudc phi:

+ May di dong ctia Giam dbc S& va cac méy cb dinh tai nha riéng ctia Lanh dao S&
dugc thanh toan theo quy dinh khoan hang thédng theo mirc quy dinh ctia Nha nuér.

+ Péi voi cac may dién thoai c6 dinh tai co quan: Cén b, cong chirc trong don vi
phai str dung tiét kiém, c6 hiéu qua, khong duoc sir dung may dién thoai cho viéc riéng.

+ Cudc phi dién thoai cac phong s& duoc thanh toén thyc té nhung khong dugc
vuot qua mirc quy dinh binh quén cho timg phong cu thé nhu sau:

Tén phong Pinh mirc chi binh Dinh mirc chi
TT quén thang/Phong cd naim/Phong
1 | Van phong S& 400.000 & 4.800.000 d
2 | Thanh Tra S& 300.0004 3.600.000 d
3 | Phong T6 chtc can bd 300.000d 3.600.000 &
4 | Phong K& hoach — Tai Chinh 400.000 d 4.800.000 d
Phong Chinh tri Tu tuéng va
5 |gido duc Chuyén nghiép - 400.000 d 4.800.000 ¢
Thuong xuyén
6 | Phong Gido duc Mam non va 300.0004 3.600.000 &




Tiéu hoc

7 | Phong Gido duc Trung hoc 400.000 d 4.800.000 d

Tong Cong 2.500.000 d 30.000.000 d

DPinh mirc khoan dugc can dbi cho ca nim. Néu phong nao vuot qua muc
khoan trén thi phai tu thanh toan sé tién vuot dinh mirc nay. Cac Trudng phong chiu
trach nhiém xur ly s tién vuot dinh muec.

Cac may tai phong lam viéc ctia Giam dbc, Phé Giam déc S& va may fax cuia
co quan dugc thanh toan cudc phi thuc té phuc vu cong tac.

+ Cudc phi sir dung internet s& thanh toan theo hop ddng véi buu dién.

+ Cudce phi buu chinh khéc va tem thu: s& dugc thanh toan thuc té theo hoa
don, nhan vién van thu c6 trach nhiém ghi sé d& theo dsi. Hang thang, Van phong S&
ddi chiéu vé6i buu dién dé 1am co s& thanh toan, riéng dich vu chuyén phat nhanh phai
han ché muc t6i da, khi chuyén phét nhanh phai ¢6 y kién cua Lanh dao S& hoédc
Chanh Van phong.

3. Bao, tap chi, tdp san chuyén nganh:

- Bao chi co' quan: Chi mua 03 loai bao thong thuong: Bao nhan dan, Gido duc
thoi dai, bao Quang Ngai (Ddi tuong: Lanh dao Sé va dung chung tai van phong S&)

- Tap chi, tap san, tai liéu chuyén mén: Chi mua tham khao, phong nao c¢6 nhu
cau mua phai dé xut lanh dao duyét mua va nhép vao tu sach chuyén mén cia phong
d6, khong mua cp cho don vi truc thudc nganh, don vi ndo c6 nhu cau thi sir dung
kinh phi cta don vi do.

Piéu 11. Vé sir dung di¢n, nwréc trong co quan

pé thuc hién tiét kiém, cac phong lam viéc trude khi ra vé phai kiém tra va tét
hét dién trong phong (ké ca tit ngudn may tinh, may photocopy va céc thiét b dung
dién khéc), trong gid 1am viéc néu di ra ngoai lau qua 15 phut, phai tit ngudn may
tinh, khong dé may trong tinh trang chd. Néu phong nao dé Xay ra tinh trang hu hong
do 18i ctia nguoi sir dung thi cé nhén, phong d6 phai c6 trach nhiém tu stra chita va
thay thé m&i.

Doi v6i dén bao vé, nén han ché t6i da, chi d& 01 béng cho mét ddy nha lam
viéc (trir nhiing ngay I, tét va trong truong hop ddc biét). Vian phong S& ¢6 trach
nhi¢m nhdc nhé va kiém tra; ddng thoi timg bude c6 ké hoach thay thé cac thiét b
dién cii bang céc thiét bi dién mé6i dé tiét kidm chi phi.

D4i véi viée sir dung nude sinh hoat, khi phét hién thiét bi dung nuéc bi héng,
cong chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém xir ly tam thoi va béo ngay cho Vin
phong S& dé kip thoi stra chita.

Piéu 12. V& dinh mirc chi cong téc phi

Can b cong chirc chi dugc thanh toan chi phi di cong tac khi c6 gidy triéu tap
va c6 su phén cong, phé duyét cta lanh dao S&, di du dung thanh phan, ding thoi
gian quy dinh, co giéy di duong dugc xac nhin noi di noi dén va c6 du héa don,
ching tir hop 1€ theo quy dinh.

1. Tién tau xe:

1.1 Trudng hop cén b, cong chire di cong tac bang cac loai phuong tién cong cong:
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- Di cong tac bang cac phuong tién giao thong dudng bo, duong thuy, duong sit:
Thanh toan theo vé hop 1€ va gid cuéc théng thuong ctia céc phuong tién néi trén. Riéng
can by, cong chirc di cong tac bang tau Iira thi duoc thanh toan toan bo sb tién thuc t& dx
tra cho tat ca cac méc tau va khong phan biét giuong nim hay ghé ngdi cac loai.

- Di cong tac bang may bay: Pdi tuong va didu kién dugc thanh toan bang vé
may bay dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh: chi dwoc tinh thoi gian di duong 1a
1 ngay di va 1 ngay vé.

Vé taxi doan duong tir bén xe, san bay, nha ga dén noi hop va nguoc lai sb tién
khong quéa 700.000d/01 1an cong tac/01 doan (thy theo d6 dai doan duong); néu trén
200.000d/Iuot phai c6 hoa don tai chinh theo quy dinh hién hanh.

1.2 Trudng hop can bg, cong chirc sir dung xe ¢4 nhan phuc vu cong tac (chi 4p
dung di cong tac trong tinh):

Déi véi nhitng noi cong tac dul5km tré 1én thi dugc thanh toan nhién liéu theo
s6 km thuc té. Dinh murc tiéu hao nhién liéu va khiu hao xe duoc tinh binh quan 1a
3.000d/km va c6 gidy tu bao tau xe. Thu tuc thanh toan gom: Gidy dé nghi thanh
toan, gidy triéu tap hoic gidy phén cong cong tac cua lanh dao, gidy di duodng ...

2. Phu cép cdng téc phi: Thuc hién theo ché d6 hién hanh, cu thé:

- Di cong tac ngoai tinh: 200.000 déng/ngubi/ngéy (ké ca di va vé trong ngay)

- Di cong tac trong tinh (Khong bao gém huyén Ly Son):

+ Pia ban dén noi cong tac & cac huyén mién nai (Ddi véi cac xa thudc dia ban
kinh té x4 hoi dac biét kho khin theo Quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phu 1a
150.000 ddng/ngay/ngudi)

+ Tai céac dia ban con lai ¢6 quang dudng di cong tac tdi thidu 15km: 100.000
dong/ngay/ngudi.

- Di cong téc tai huyén Pao Ly Son: 250.00066ng/ngéy/ngubi

- Ngoai ra tai co quan Van phong S& mot s6 cong chuc (van thu, tha quy, ké
toan) thuong xuyén di cong tac trong tinh (di cong tac thuong xuyén dugi S5km)
nhung khong di diéu kién thanh toén cong tdc phi nén thyc hién theo mutc khoan
500.000d0ng/thang/ngudi.

3. Thanh to4n tién thué phong nghi thwc hién nhw sau:

- Thanh toan s6 dém thué phong nghi theo gidy triéu tdp va cong thém tdi da
khong qua 02 dém (dém trude va dém sau ngay triéu tap khi c6 hoa don hop 1¢) va
dugc thanh todn cac murc sau:

+ Di cong téc tai cac thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh va thanh phé truc
thudc Trung wong dugc thanh toan theo mirc gia thué phong 1a 1.000.000
ddng/phong/2 nguoi hodc di cong tac mét minh hay di cong tac theo doan c6 1é nguoi
khac gidi.

+ Di cdng tac cac tinh con lai duoc thanh toan theo mic gia thué phong
700.000 ddng/phong/2 nguoi hodc di cong tic mét minh hay di cong tac theo doan cé
1€ ngudi khac giéi.

+ Di cong tdc cac huyén trong tinh dugc thanh to4n theo mirc gia thué phong
400.000 dong/phong/2 nguoi hodc di cong tic mét minh hay di cong tic theo doan c6
1€ ngudi khac giéi.



- Truong hop thanh toan tién tro bang hinh thte khoén thi gidy di duong phai
c6 déng dau cua noi dén ding theo gidy triéu tp hodc noi tro. Mirc thanh ton tién
phong nghi theo phuong thirc thanh toan khoéan theo cac mure sau:

+ Di cong tac tai cic thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh va thanh phé truc
thudc Trung wong, mitc khoan 450.000 ddng/ngay/ngudi.

+Tai céc thi x4, thanh phé con lai thudc tinh, mirc khoan 350.000 dong ngay/ngudi,
c&c huyén thudc tinh dén cong tac mirc khoan 12 250.000 dong/ngay/ nguoi.

+ Tai cac huyén, thi xa trong tinh, mirc khoan 150.000 dong/ngay/ngu’(n

+ Truong hop cong chire di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, hodc 6 t0) tir
18 dén 24h cling ngay, thi dugc thanh toan tidn nghi cua nita ngay nghi thém tdi da
bang 50% murc khoan thué phong nghi twong tmg.

'4.Thu tyc tam Ung va thanh todn tién di cong tac phi: Ngudi di cong tac phai
gui g1ay d& nghi tam ng c¢6 x4c nhan cua lanh dao phong va dugc lanh dao S¢ duyét
cho ké toan truéc 04 ngay dé ké toan c6 co sé tam g tién tai Kho bac. Sau khi hoan
thanh dot cong tac, chdm nhét sau 10 ngay cong chirc phai lam thu tuc thanh todn,
néu cham tré s& khong duoc tam ting tiép theo va tién tam ung s& duoc thu héi trur
vao luong va cac khoan thu nhép hang thang. Trong thoi gian 15 ‘ngay ké tir ngay
nhan ddy du ching tir cong tac phi, ké todn phai thanh todn va thu hdi tam tng tién di
cdng tac cho can bd cong chirc.

Piéu 13. Chi tiéu hoi nghi, tip huin

Theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc trén tinh than tiét kiém, khoéng pho
truong hinh thirc; khong t6 chirc lién hoan, chiéu dai; khong chi qua téng, qua luu
niém; khong sir dung bia rugu, thudc 14, .

Déi vbi cac 16p tap hudn trén co s ke hoach t6 chirc va du toan dugce 1anh dao
So phé duy€t cac phong chuyén mén ph01 hgp véi Van phong, phong KHTC hop
dong dia diém, photo tai liéu va mua sim van phong phidm phuc vu cac 16p tap huan
kip thoi. Tuy tinh chat ctia hoi nghi va nguon kinh phi duge giao, Giam déc quyét
dinh, murc chi tién tai liéu, van phong phim phuc vu hdi nghi t6i da 30.000 ddng/dai
biéu/lan.

Vin phong S& phdi hop véi Phong K& hoach — Tai chinh théng nhét photo tai
liéu tai mot co s& (d& duoc lua chon), cac phong chuyén mén 14p ké hoach va trién
khai photo tai li€u tai co s¢ da dugc thdng nhét.

Piéu 14. Ché d¢ di hoc sau dg’u hoc, tham gia cac khoéa dao tao, b01 dwdng

Cong chirc di hoc phai c6 quyét dinh ctr di hoc ciia cip c6 thim quyén va dugc
thanh toan ché d6 di hoc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc nhu sau:

- Hoc phi: Thanh toén theo bién lai hogc hoa don thu hoc phi ctia nha trudng;

- Tién mua gido trinh, tai liéu (khong k& tai liéu tham khao) theo hoa don thu
tién clia co s¢ dao tao;

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé; nghi 1&; nghi tét
nguyén dan)

- Tién tro: Puoc thanh todn trong truong hop co s& dao tao xac nhan khong bd
tri duge chd nghi véi cac muc sau:



+ Néu thoi gian hoc trén 15 ngay/thang thi mirc thanh toan t6i da thué nha 1a
1.500. OOOdong/thang

+ Néu thoi gian hoc duéi 15 ngay/thang thi thi murc thanh toan t6i da thué nha
la: 1.000. OOOdong/thang,

- H3 trg tién an trong nhimng ngay di hoc tap trung: Thyc hi¢n theo Nghi quyét
sd 04/2019/NQ-HDND ngay 10/4/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh nhung phai c6
quyét dinh murc chi hd tro tién an cua Lanh dao S¢ (chung tir kém theo xac nhén cla
co s& dao tao vé sb ngay thuc te hoc vién di hoc vién).

Piéu 15. Chi phi mua sam, sira chira thwong xuyén tai san c6 dinh

1. Viéc mua sdm tai san trong co quan thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuée vé tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan
va cong chirc Nha nudc.

2. Vin phong S& phdi hop phong Ké hoach-Tai chinh mua sim, trang bi
thuong xuyén, tai san cho co quan. Hang thang hodc hang quy, cin ct vao nhu cau
thue té hodc dé xuit cia cac phong, Van phong S¢ lap dy tri cu thé cho viéc mua
sim, ké toan can d6i ngudn kinh phi dé tham muru, trinh Giam déc S& quyét dinh.

3. Tai san trang bi cho by phan nao thi bd phan dé phai ky nhan va co trach
nhiém quan ly, sir dung, Vin phong S& (c6 sb theo ddi riéng cho tung phong, bo
phan); truong hop tai san dung chung cho co quan thi giao cho Van phong S& quén
ly. Tat c4 tai san mua sém phai dugc ké toén, thi kho, vin phong theo dbi day du trén
s6 sach, va dugc kiém ké theo dung quy dinh.

4. V& stra chira thucmg xuyén tai san ¢b dinh:

- P4i v6i nha 1am viée va céac cong trinh kién trc: Trén co s& yéu ciu cia cong
tac bao quan, bao dudng dinh ky va can dbi kinh phi thuc hién tu chu hang nim nhim
phat huy hiéu qua str dung tai san phuc vu cong tac.

- Péi voi 6t0: Trén co s¢ dé xuét cia l4i xe, y kién chi dao cua Gidm ddc, Van
phong S& trlen khai cac thu tuc theo quy dinh trudc khi tién hanh sira chita. Trudng
hop dot Xuét can thiét phai tién hanh stra chita ngay dé phuc vu cong tac, thi phéi céy
kién ddng y cua Giam dbc, nhung sau d6 phai lam day du cac tha tuc theo quy dinh
méi duge thanh toan. Vin phong Sé @& xuét, 1ap hd so sira chita; quan ly vat tu, phu
tung cii da thay thé clia ting 6 to.

- P6i v6i may vi tinh, mdy photocopy khi may ¢6 su ¢b hu hong phai bao ngay
cho Vin phong S¢ tién hanh kiém tra thuc té va xin y kién cua lanh dao S& quyét
dinh viéc stra chira.

- Péi v6i céac loai tai san khac: Theo yéu cau phuc vu cong tac, ché do bao
quan, bao dudng, dé xuét ciia bd phan sir dung, Vin phong Sé& trinh lanh dao S¢ dé
trién khai thi tuc va stra chita theo du toén da dugc phé duyét.

Tat ca tai san cia don vi, sau khi stra chita xong déu phai dugc kiém tra va
nghiém thu theo diing quy dinh hién hanh.

5. Viéc sura chita 16n xe 6 t6, nha ctra khéng thudc nguon kinh phi giao tu chu.
Do d6, Vian phong S¢ phai c6 ké hoach tir nam truéc dé xin chu truong va kinh phi
stra chita ctia cap c6 thdm quyén.

Piéu 16. Chi nghiép vu chuyén mon
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Theo ché d6 quy dinh hién hanh, trén co s& ké hoach t§ chirc va du toan duoc
lanh dao S& phé duyét.

Piéu 17. Chi phi tlép khach va chi phi khac

Kinh phi: Khéng dugc vuot qua 02% téng du toan nam (du toan con lai sau khi
trir cac khoan luong va phu cép, cac khoan phai ndp theo luong).

Chu thé tiép khach: Lanh dao S¢ (hodc ngudi duoc lanh dao So uy quyén) méi
duoc tiép khach.

Noi dung t1ep khach: Déi tugng (theo quy dinh hién hanh), ghi rd co quan, don
vi, c4 nhan duoc tiép khach trinh lanh dao S& phé duyét trude dé lam co sé thuc hién,
mdi doan dén cong tac chi dugce tiép mot 1an va dinh mic tiép khach khong vuot qua
quy dinh cua nha nudc 300.000d/ngudi. Cac khoan chi phi khac nhu mua lng hoa
tang cac don vi nhan cac ngay ky niém quan trong nhu: thanh 1ap trudng, thanh 14p
nganh, truong dat chuén quéc gia (trir cac khoan mua hoa tham h1eu hy), Véan phong
S& d xuat cu thé va duge Lanh dao S phé duyét trén tinh than tiét kiém.

Churng tir thanh toan: hod don tai chinh hop 1€ theo quy dinh.

Piéu 18. Ddi v6i cac khoan chi chua quy dinh cu thé trong quy ché nay thi
dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Piéu 19. Ho so, chu’ng tir thanh quyét toan ndp cho phong Ké hoach Tai chinh
sau khi két thuc cdng viéc trong vong 15 ngay (tru truong hop cu thé da dugc quy
dinh trong cac didu trén). K& toan nhan ching tir ghi vao s6 va thanh toan trong thoi
gian 20 ngay (ddi v6i chung tir dii diéu kién thanh toan va nop dung thoi han da quy
dinh). Truong hop ching tir, hd so khong day di ké toan hoan tra lai cho nguoi giao.

MUC II: NGUON KINH PHI TIET KIEM TRONG NAM

Piéu 20. Cubi niam, sau khi hoan thanh nhiém vu, s chi thuc té thip hon dy
toan giao thuc hién che do6 tu chu thi phan chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh phi
quan ly hanh chinh tiét kiém duogc.

Giam dbc S& quyet dinh chi tra thu nhép tang thém cho céng chirc va nguoi lao
dong sau khi thong nhét y kién véi Chu tich Cong doan Vin phong Sé. K¢é toan cin
ctr vao quyét dinh chi tra thu nhap tang thém ctia Giam ddc S& dé tinh, chi tra thu
nhép tang thém cho cdng chirc va nguoi lao dong. Viéce chi tra thu nhap thang thém
quy dinh nhu sau:

Viée tra thu nhép tang thém cho can bg, cong chuc bio dam theo nguyén téc
gan v&i chéat lugng va hidu qua cong viée; bd phan nao tiét kiém duoc nhiéu, c6 hiéu
suat cdng téc cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao hon dwa vao két qua danh gia,
xép loai cong chire hang nam.

a/ Quy tién lwong tra thu nhép ting thém dugc xac dinh theo cong thuc:

QTL =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thdng

Trong do:

+ QTL: La quy tién luong, tién cong clia co quan dugc phép tra ting thém t6i
da trong nam;

+ Lmin: La mirc luong tdi thiéu (d¢dng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;
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+K1: La hé sb dleu chinh tang thém muc lu’ong t6i thiéu cia don vi duoc x4c
dinh duya trén kinh phi tiét kiém duoc tinh cho ndi dung tra thu nhép ting thém cho
can bg, cong chirc (t01 da khéng qua 1 lan);

+K2: La hé s0 luong cap béc, chirc vu binh quan cua co quan;

+K3: La hé s6 phu cép luong binh quén (bao gém ca phu cap trach nhiém) cta
cO quan;

+ L: S6 bién ché (bao gdm ca lao dong hop ddng tra luong theo thang bing
bang luvong do Nha nuéc quy dinh).

b/ Cong thirc tinh thu nhép tang thém dugc xac dinh nhu sau(TNTT):

TNTT=KxLxM

Trong d6: + K: Hé sé tiét kiém

+L: Hé s6 tra thu nhap ting thém
+ M: S6 thang lam viéc tai Vin phong S¢&

c/ Hé sb tra thu nhép tang thém cho cén bg, cong chirc cta co quan duge phan
chia theo 3 muc sau:

- Mitrc 1(Loai A, tuong duong v6i CSTD cép co sd, lao dong tién tién trd 1én),
Hé s6 1,0

- Mtrc 2 (Loai B, twong duwong véi Lao dong hoan thanh nhiém vu), Hé s6 0,7

- Mirc 3 (Loai C, twong dwong véi hoan thanh nhiém vu & mitc con han ché),
Hé s6 0,4.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trudng cac phong c6 trach nhiém quan Iy, nhic nhé can b, cong
chire thugc phong minh 1ap ké hoach va thuc hién chi tiéu tiét kiém, quan ly sir dung
tai san cong dung muc dich, hiéu qua.

Quy ché chi tiéu ndi by nay dugc thuce hién trong 3 (ba) nim, tir nim 2023 dén
nam 2025.

Piéu 22. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé vuong mic, chua phi hop,
céc phong chirc ning kip thoi kién nghi didu chinh, bd sung bang van ban gtri Chu
tich Cong doan Van phong S¢, trén co s¢ de nghi cia ban chap hanh Céng doan,
Lanh dao S& t6 chirc Hoi nghi co quan dot xuat @ sira dbi kip thoi va thong bao cho
cdng chire va ngudi lao dong biét dé thuc hién./.

GIAM POC BCH CONG DOAN VP SO

NGUYEN NGOC THAI NGUYEN PUC HUAN
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