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ceNG HoA xA ngr cnu Ncnl.l vrET NAM
DQc tSp - Tg do - Hgnh phric

Qudng Ngdi, nsdyTlthang 03 ndm 2023

v6 viQc ban l,Slffillltnr,,uo nQi bQ
cria Vin phdng SO Gi6o dgc vir Diro tpo eurflng Ngfli

GIAM ooc so cTAo DUC vA DAo TAo TINH QUANG NGAI

.,( .9:::* N.ghi,dtn( sii tos/uo-cp ngdy 2r/r2/2016 cila ch{nh phil quy dinh chi
tiiit thi hdnh mot sd Diiu cila Ludt ngdn sZc'h nhd nu6c;

Cdn cu NShi dinh sd 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 ct)a Ch{nh phil quy
dinh chii.dO tu chil tqr chiu trdch nhiQm vi su daig"bian 

"h,t;; ttii'pni qudn l!,hdnh
chinh dih vai cdc.co quay nhd nudci Nsnl.dinh' si t I7/201 3-iD-Ci 

"say 
07/t 0/201 3

cila Chinh phil vi y*a d6i, bd sung m\t s6 diiu cia.Nghi dinh 130/2005/ND-Cp ngdy
17 thdng I0 ndm 2005 cila Chinh phil quy dlnh chii di ,* cht), tq chlu trdch nniCri vi
s* dvng bi€n chi! vq kinh phi quin ly-hinh chinh aai iai cdc co qiron nhd nu6c vd
Thdng tu hAn fich s6 7I/2014/TTLT-BTC-BI{V ngdy 30/05/2014 ctta li€n b0 Tdi chinh
- N1i vu quy dinh ch€ d0 tu chil tqr chiu trdch 

"AC* 
stb dqng qudn ly hdnh 

"iirl, iiivoi co quan nhd nudc,.
Cdn c* Quy€t dinh sti 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 ctia Thir ta6ng Chinh

phil quy dlnh tiAu chudn, dinh muc sufung iafmar, thi& bi;

Cdn cu Quyiit dinh s6 3S/2021/QD-UBND ngdy tg/g/2021 ct)a Uy ban nhdn
ddn tinh Qudng Ngdi vi viQc Ban hdnh euy dlnh chrlc ndng, nhiQm rr.r, qryin hqn vd
co rAu td ch*c cila Sd Gido dqc vd Ddo tso tinh eudng Ngdi;

cdn c* Nshi quyilt ta qo/zot7/NQ-HDND ngdy 2g/g/2017 ct)a HDND tinh Ban
hdnh Quy dinh muc chi c6ng tdc pht, chi hpi nghi dp dwng ah va cdc co quan don vi
cila tinh Qudng Ngdi;

cdn c* Nshi quydt sii oz/zotL/NQ-HEND ngdy 10/04/2019 cila HDND tinh
Ban hdnh Quy dinh m*c chi tiiip khdch nudc ,godi vdo ldm viQc, chi tii chuc hQi
nghi, h1i thdo qudc t€ vd ch€ dQ chi ti€p khdch trong nudc dp dung trAn dia bdn tinh
Qudng Ngdi;

cdn c*Ngh! quy& tii oq/zotL/N?-HDND ngdy I0/4/201g ctia HDND tinh Ban
hdnh Quy dinh mwc chi ddo tqo, biil duAng cdn b6 viAn chtlc, c6ng ch*c tuAn dia bdn
tinh Qudng Ngdi;

cdn cu Nghi quy€t tii ss/zozl/NQ-HEND ngdy I0/12/2021 crta HQi d6ng nhdn
ddn tinh vi vi€c quy dlnh nQi dung vimtbc chi tZ inn cdc k) thi, cuQc thi, hQi thi
trong lTnh vqrc gido duc vd Edo tqo tr€n dia bdn tinh eudng Ngdi;
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Cdn cu WS(i quyiit thiing nhtit tqi HQi ngh! ngadi lao dQng cila co quon ngay
I3/01/2023 vd dA nghi cw Chil tich c6ng dodn co quan Vdn phdng Sd Gido duc vd Ddo
tqo Quing Ngdi.

QUYBT D[NH:
Ei6u 1. Ban henh kdm theo quy6t dinh ndy "Quy ch6 chi ti6u n6i bQ cria co

quan So Gi6o dpc vi Ddo tpo Qu6ng Ngdi".

Di6u 2. Quytit cfinh ndy dugc thyc hiQn t<C tu ngey ky vd thay th6 quySt dinh s6

I2IIQE-SGDET ngity 1710212022 cria Gi6m cl6c GiSo {rc vd Ddo t4o Quang Ngii vO viQc

ban hanh Qry .h.i chi ti6u nQi b0 cria co quan VAn phdng Sd Gi6o dpc vd Ddo tgo.

Di6u 3. Ch6nh Vdn phdng 56, Trucmg c5c phdng thuQc S& vd c6n bQ, cdng
chfc, ngudi lao dQngthuQc So GiSo dpc vd Ddo t4o chiu trdch nhiQm thi henh quy6t
dinh nai./ Wil-Z
Noi nhQn:
- Nhu di6u 3;
- Sd Tei chinh;
- Kho bac NN tinh;
- Ban CHCECS;
- Website So GD&DT;
- Luu: VT.

crAvr Doc

Nggc Th6i

S

GrAo ogc
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Chi ti6u nOi bO cfra
( Ban hdnh kdm theo euy€t

dgc vi Dio t4 Quing Ngnio
atSGDDT ngdy thdng 03 ndm 2023)

GI
NHTTNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phgm vi tli6u chinh vi Ai5i tugng 6p dgng:l' Quy ch6 ndy quy clfnh vA crrc 
-Oo 

gr"r, ff, chi ti6u tdi chfnh vd tdi s6n c6ng
cria co quag So gi6o dpc vi Ddo tpo euang Ng6i iir ra- 2023 tr6 di.

2. tdt.e 
:9.ng.:hy. vd nguoiluo Eo"E lem viQc t4i co quan so Gi6o duc vd

Ddo t4o chiu sg cli6u hdnh cria euy chti ndy. ' I

3' Quy ch6 ndy dugc rlp dpng oti tam co sd quin ly tei s6n c6ng, thanh to6n chi,j:t_\trl phf-quan ly henh chfnh, kinh phi su nghiep giio duc 
"a 

oa-o 
";d;;d;ide fho bpc. Nhd nu6c ki6m so6t chi vd Sd rai cr,inh theo d6i, gi6m;,;a?;;;

quy6t to6n theo quy dinh.
Di6u 2. Mgc ti6u xiy dgng quy ch6
1' Cht dp"g. trong vi6c sri- dung bi6n ch6 vd kinh phi qu6n ly hdnh chfnh m6t

c6ch hqp ty ntrat oc hodn thenh tot cruic ndng, nhie; vr,r dugc giao.
2' Thic da^v viec sip x6p, t6 chric b|lnav tinh gon; tr,uI r,arr, ti6t ki6m, ch6ng

l6ng phi trong viQc sri dung lao dQng, kinh phi qu6n ry rranrr .Lirr,.
3' Ndng cao hiQu su6t lao dOng, hiQu qria sir dpng kinh phf qu6n ly henh chinh,ting thu nhflp cho c6ng chric.
4' Thuc hi6n quycn tu chri, 

-ddnq 
thdi g6n v6i tr6ch nhiqm cria Thri truong co

quan, c6n bQ c6ng chric vd ngudi lao dQng trong vi6c thuc hiQn nhiQm vu duqc liaotheo quy dinh cua ph6p luat.

: l,i {U"S tdi sAn c6ng dring muc clfch vd c6 hiQu qu6.
Di6u 3. Nguy6n tic xiy dgng quychS
l. Kh6ng vucrt qu6 chti d9, ti6u chuan, dinh mric chi vd qu6n lli tei s6n theo quy

dinh hiQn hanh.
2' Phu hprp y6i hoat tlOng dpc thu cria S0 Girlo dpc vd Ddo tao, tao di6u ki6n

cho c6n bQ, c6ng chr?c hodn thenh nhigm vp dugc giao.

-.\ .3 Kh6ng tnng bi6n ch6 vd kinh phf q-uan ly [*,rtr chinl1 tnr cdc truong hqp du-o. c
tti6u chinh bi6n ch?S vl kinh phi quan ry rranfr cfrint-do .6p .o tt Z-;;4";;ff;ilt.**"'

4. Thuc hiQn thio lupn c6ng khai d6n chri, b6o da- qryc"iqi lra,p ph6p ctla c6n
bQ, c6ng chr?c trong trong c<r quan.

Pi6u 4, Ngu6n hinh thinh kinh phi quin lf hirnh chinh, thyc hiQn ch6 tI6tg chri vi kh6ng tg chfr
l. NgAn s6ch Nhd nu6c cilp tr€nco sd k6 hoach bi6n ch6 dugc UBND tinh giao

hdng ndm vd Ngdn srich Nhd nu6i c6p cho hopt rlQng s,,r ngniep *tt oo".
2. Cdc khoin thu phf, lQ phi dugc AC tqi theo quy dinh. 

^ -
3. cdc khoan thu hqp phiry kh6c theo quy dinh .riu rnap trrat.
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Di6u 5. NOi dung chi kinh phi giao thrpc hiQn ch6 iIQ trr chfi
l. Cdc kho6n chi thanh to6n cho c6 nhdn: Tidn lucmg, tien c6ng, c6c kho6n phu

c6p lucrng vi c6c khoin cl6ng g6p theo lucrng, ti6n thucmg, phric l;i ;ap ;6 ;;;;
kho6n thanh to6n kh6c cho c6 nh6n theo quy dinh.

2. Chi thanh 1o6n dich vp c6ng cQng, chi thu6 mu6n, chi vgt tu vin phdng,
thdng tin tuy6n truydn h6n lpc.

3. Chi h6i nghi, tdp hu6n, c6ng titc phitrong nu6c.
4. Chi nghi$p vu chuy6n m6n, mua vdt tu, tei HCu phuc vr,r c6ng t6c chuy6n

m6n, chi hgrp tl6ng v6i b6n ngodi.
5. Cic khoin chi ddc thtr ctia ngdnh, chi may trangphuc ... (theo quy dinh cria

ccl quan c6 th6m quy6n).
6. Chi mua s6m tii sin trangthi6t bi, phucng ti6n sria chta thucnrg xuy6n tii

sin $ clinh (ngoei kinh phf mua sim vd sria chfta r"" iai J; ;5 dirr, t11 igr[, 
^trrr,

phi kh6ng thgc hiQn cfr6 O9 r.u cht do UBND tinh quy6t dinh).
7. Cdc kho6n chi c6 tfnh chdt thuong xuy6n kh6c.
8. C5c khoan chi pfurc v.u cho c6lg tac thu phf vn lQ phf theo quy dinh hien henh.
Di6u 6. Trdch nhiQm vn quy6n h4n cria Gi6; tl6c Se tiong viQc sfr dgng

kinh phi thr;c hiQn ch6 dQ tu chri.
Trong pham vi kinh phf thuc hiQn chti dg t.u chri dugc giao, Gidm <l5c So c6

tr6ch nhiQm vd quy€n hpn sau:
l. Chri dQng b6 tri, sti dung kinh phi theo c6c ndi dung, y6u cAu cta c6ng vi6c

dugc giao cho phu hgp cl6 hoen thanh nhiem v.u, b6o dam tieili€m va c6 hiQu qJ6.
2. Quy6t clinh mfc chi cho tung nQi dung cdng viQc phu hqrp vdi d6c thu cria co

quan theo quy ch6 chi ti6u ndi bQ cria dcrn vil rhurrg kh6ng duqc 
""qr 

qra .rr6-ob,
ti€u chuAn, dinh mr?c chi hiOn hanh cria Nhd nu6c.

3. Quytit dinh sri dung toan b6 f<infLpfri ti6i tie- dugc.
4. st dung cdc khodn phi, lQ phi.dugc q6 tpi theo dfing nQi dung chi, kh6ng

dugc vugt qu6 mfc chi do co quan c6 thAm quy,5n quy ilinh.

CHI/OI{G II
NHING QUY DINH CU THE

MUC I: NQI DUNG VA DINH MTIC CHI CU TIIE
Di6u 7. Cic khoin chi ttrantr toin cho c6 nh0n
l. Chi lucrng cho c6n b6 c6ng chric trong bi6n ch6, chi php c6p luong (tru phu

96p ldm th6m ngodi gid), c6c khoin d6ng gOf tfreo lucmg thuc hien theo quy dinh
hi6n hinh.

2. ChitiAn c6ng cria lao clQng hgp il6ng OOi vOi nhirng c6ng viQc thudng xuy6n
cta co quan (L6i xe, phUc vp, b6o vQ): Ti6n c6ng th6a thufn gifia ngucri tao E6nj va
Ngudi sri dung lao dQng (Lanh tlao So) vd dugc quy clinh tpi hqrp d6ng dugc r<y t6t
gifra hai b6n.

3. Chi ptrp cQn ldm th6m ngoii gio: C6ng chric vd ngudi lao d6ng lim th6m
ngodi gio khi y€u cdu c6ng vi6c c6p bdchdQt xq6t vi phii .O 1i ti6, cria Lfinh dpo So
cho ttmg nQi_dung g6ng.viQc. ViQc thanh toan tidr ldm th6m ngodi gid theo quy dfnh,
h6 so g6m: Gi6y d6 xudt ldm th6m gid dugc lSnh ttpo ph6 duyQt tru6c khi thgt hi€n;
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gi6'y b6o lim th6m gio; b6ng chfm c6ng theo mdu vi xdc nh6n cria ldnh dao phdng
ho{c vdn phdng Sd) nhrmg 16."-9 s6 gio lim th6m trong ndm kh6ng qud 205
gio/nguoi. Trong trudng hqp ph6i khic phuc hflu qu6 nghienitrgng do thiEn iai, ilich
hga, h6a hopn, 

-dich 
bQnh trong pham vi co quan thi nguoi sri drlrg lao dQng-dugc

ph6p huy ctQng ldm th6m gid vucr,t mric 200giE/ngudi rt'*g ph6i duqc sy th6a thupn
cria ngudi lao d6ng.

Quy <linh mftc chi tidn c6ng tryc c6c ngey t6, ttSt cria c6ng chr?c vd ngudi lao
tlQng co quan cu thi5 nhu sau:

- Tryc cdc ngiry L6: truc ban ngdy duoc dnh: 180.000 il6ng/ bu6i/ngudi (6
gio); truc ban d6m 540.000 tl6ng/nguoi/d6m (12 gid);

-Tryc ngdy TOt: truc ban ngdy dugc tfnh: 240.000 cl6ng/bu6i/ngudi (6 gio);
tryc ban d€m720.000 il6ng/nguoi-<l6m (12 gio);

-Tryc cdc ngiry cdn lai:.truc ban ngey ducyc tfnh: 150.000 ddngZbu6i/nguoi (6
gio); tr.u9 ban d6m 450.000 d6ng/ngudi/<l6m (12 gio).

Didu S. VAt tu vin phdng
1. Vdn phdng ph6m: Giao khodn bing hi6n v6t cho c6c phdng theo sd bi6n ch6

dugc giao theo dinh mr?c:
-Ydn phdng.ph6m th6ng thudng: gi6y, bft, muc c6c loai, ghim, kep cdc loai,

ghim bdm, bdm giey.cdc loai, cap au"g taiiie" circ loai, dao, k6o .at i;ir, h-il;
bdng keo c6c. lopi, s6 cdc loqi, thu6c .ke, n0p muc a6", ii.r, d6 bdn, ...1'tat 

"a 
,i"

phdng, mric t6i da dugc tfnh: l50.000il6ng/ngudi/ihdng.
- MUc miry in vi tfnh: Giao khoiintheo s6 mdytinhdugc trangbi mric giao

kho6n la 01 6nglOlmdyl}Indm vd dugc sac dti st firng trong nim, crlc phdng r,h6n
mgc tpi vdn phdng (kO ce mgc m6i vd sac).

- Vdn phdng phAm phuc W ch.o c6ng t6c chuy6n m6n c6 tinh ch6t chung todn
ngdnh (c6ng tdc thi, hQi ngh!, t4p hu6n chuy6n m6n, c6c h6i thi cria ngdnh...) thanh
todn thgc t5 theo nhu cAu c6ng tdc vitdr,r todn dd dugc Lanh d4o S<r ph6 duyQt. 

-

Quy trinh thpc hiQn: Cdc phlng, ban chuyCn m6n tr6n co sokti hopch td chric
c6c kj,thi, h6i thi. h6i nshi t6o hu6n vd du toan chi.da {"qg LAnh d4o So ph6 duyQt,
c6c phdng lap dc-xug, ri"+.'au tJ tirr, pr,i r-r,i-iiO, rA ,o tusng, li.h.throc, ch6t
l.Ynng:,ryAy.t? gtii v6phong K6 hopch - iai chfnh Oc tam thri tpc muu 16* thet quy
dinh d6i v6i dO xu6t c6 giltritu 20 

1riQu. cl6ng tro l6n. C6ng vdn chdo hdng Ouqc lui
cho 3 dor] ui trd l6n (phQrg b,an c6 dc xu6t dugc grrri cho 01 dcrn vi).

poi voi nhirg ac xu6t mua vdn phgng p[a- nh6 lc. vaq prrong s6 phoi hgp
v6i Phdng Kti hopch - Tai chfnh th6ng nf,5t mra vdn phdng phAm t4i mgt co so bdn
hing (cl6 cluqc lua chon), c6c phdng chuy6n m6n lap k6 hopch vd tri6n khai nh6n v6n
phdng phAm tai ccy so bdn hdng dd ilugc it O"g nfr6t.^

2. Dpng cp, vft tu vdn phdng cdc loqi mua s6m vd trang bi theo nhu cAu c6ng
tircthgc tii tr6n co so dp to6n dogr duyQt.

Ei6u 9. Ve sfr dgng 6 t6 phgc vq cdng t6c

. r. Vdn phdng Sd tinh to6n, quy6t dinh khi didu xe di c6ng tdc, dtrm b6o dring
d6i tuong.

- .1 
.fanh !+o So dugc di c6ng t6c trong vd ngodi tinh bing xe 6 t6 ccr quan theo

ydu cdu thgc t6.
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2.DOivor citc chfc danh khric: chi du-o. c sri dung 6 tO cua co quan phuc vu cdng tiic
khi di c6ng tac theo dodn (tu 03 nguoi fd l6n) trong nganh ho{c li6rrnganh, nhfing o"'*g
hqp dac biQt kh6c ph6i <l,u-o. c Lanh dpo sd pho duyQt ru6c khi tfuic hign-.

3. Thanh to6n tidn nhi6n liQu tr6n co sd c6c thri tpc hdnh chinh: Chri trucmg
cdng tdc, gi6y di ducmg, Lenh didu xe. Mdi lenh di6u xe .iri doq. * J*g *9,16";;
x6c nh4n cu6 noi d6n c6ng titc, trimhtrucrng hgp -01 lpnh dieu xe st d-* 

"hid; 
iA",

trong truong hgp tai noi c6ng tdc phhi di chuyiSn nhi6u lAn thi l6i xe phei co lich trinh
c6 d6ng ddu ct.r- noi d6n c6ng tdc ho6c truong dodn xdc nh6n (n6u noi Oe, .O"g i,at
kh6ng c6 d6u x6c nhdn ho{c r-619 t6c vdo thubhy vd chri nha|. 

'

Nhi6n liQu dugc thanh toSn theo ho6 don hqp lQ. Dinh mric ti6u hao nhi6n li6u
xe co quan dugc tinh: xe 6 tO 5 ch5 ng6i 12lit/l}Okm; xe 6 tO 7 ch6 ng6i 20 litll}}
km; xe o to 16 chd ng6i 20lit/loo kry So km duq.c tfnh tr6n co s0.5im qrt di;
cria Cuc quin ly ctuong bQ cpng v6i sti km guay dAu xe tuj,thuQc vdo chuyt" .d"g
t6c, ho{c s5 c6ng to m6t tu clAu thdngddn cu6i thing.

^ . .Ldi xe phii chlu tr6ch nhiQm tru6c LAnh clpo S.o vd c6c co quan c6 thAm quy6n
v6 tinh trung thgc trong ko khai chinh x6c cu ly chuy6n c6ng tdc.

4. Liti xe phii t.u ve sinh xe sau-mdi chuytiq di c6ng t6c. Ti6n nia xe, hrit bpi
ldm vQ sinh xe chi dugc thanh to6n m5i thring OtlAn/Otxe; (tru trudng hgrp ph6i ctua
xe di kh6m luu hdnh ho{c xe di c6ng t6c miAn nrii hay ngodi tinh trong-mira mua).

Di6u 10. Vd sfr dgng iliQn tho4i vir truy cgp internet
. L Trpg bi djQn thoai: IraSi ptrOng chric n[ng dugc trang bi 01 sO aign thopi,

n6u ducvc bti tri nhi€u phdng ldm viQc thl doq. tr.anlbi m5i phlng 01 m6y-4. r"r*
song vd chi sri dung chSng m6t s6 iliQn thopi (nt5u da str dgng nhGu rti Aie, thopi dI
c6 tu tru6c thi duoc OC tai sri dung nh.mg phii thanh torin tiong chi phf khodn theo
phdng). Ri6ng phdng tryc b6o vQ, phdng m6y chri, vin phdng S& dugc trang bi th6m
mQt m6y cliQn thoai ki6m mrly Fax dugc thanh to6n theo cu6c phf thgc t6.

2. Thanhto6n cudc phf:
+ M6y di dQng cria Gi6m cl6c So vd c6c mdy c6 dinh tpi nhd ri6ng cua Ldnh dpo Sd

du-o. c thanh toan theo quy dinh khoan hang th,lrrg theo mric quy dinh cria Nhd nu6c.
+ Ddi vu cdc m6y <liQn thopi cti dinh tai co quuul: C6n b0, c6ng chric tong don vi

ph6i sri {rngti6t kiprn, c6 hiQu qu4 khdng du-o. c sri
+ Cudc phi cli6n thopi cdc phdng sE dugc

muc binh cho

6

TT
TGn phdng Dinh mri,c chi binh

quin th6ng/Phdng
Dinh mrfrc chi
ci nlm/Phdng

I Vdn phdng Sd 400.000 d 4.800.000 d
2 Thanh Tra So 300.000d 3.600.000 d
aJ Ibdrrg T6 chric c5n bd 300.000d 3.600.000 d
4 Phdng K6 hopch - Tei Chinh 400.000 d 4.800.000 d

5

Phdng Chinh tri Tu tuong vd
giSo dqc Chuy6n nghiQp
Thudng xuy6n

400.000 d 4.800.000 d

6 Phdng Gi6q dpc Mdm non vd 300.000d 3.600.000 d



Ti6u hoc
7 400.000 d 4.800.000 d

2.500.000 d 30.000.000 d

Dinh mric khorln dugc cdn ctdi cho cA ndm. N6u phdng ndo vucrt quii mfc
kho6n tr6n thi phni fu- thanh toan s6 ti6n vuqt illnh mric nay. Cac Trucrng phSng chiu
trdchnhidm xri ly sO tiAn vuqt dinh mric.

Cdc miry t?i phdng ldm vi6c cta Gi6m il6c, Ph6 Gi6m rt6c Sd vd m6y fax cria
co quan dugc thanh to6n cudc phf thgc t6 phpc vr., c6ng t6c.

+ Cudc phi sri dUng internet sE thanh todn theo hgp tl6ng v6i buu <liQn.
+ Cu6c phi buu chinh khrlc vd tem thu: sE dugc thanh toiin thuc ii5 theo hoa

dcm, nh6n vi6n vin thu c6 tr6ch nhiQm ghi s6 ctti theo d6i. Hdng thtpg,V[n phdng So
Ooi cni6u vdi buu diqn dC ldm c^o so thanh toin, ri6ng di.h il ;i*6, phrtt nhanh ph6i
hpn chti mfc t6i da, khi chuy6n ph6t nhanh phai c"6 )7 ki$ ;;ia"h dpo So hoflc
Ch6nh Vdn phdng.

3. 86o, tap chi, tfp san chuy6n ngdnh:
- 86o chf co quan: Chi mua 03 loai b6o th6ng thuorng: B5o nhdn d6n, Gi6o duc

thdi dpi, b5o Quang lrigai (D6i tuqng: ranh d4o So vi dung chung t4i v6n phdng So)

, Ta.p :hjl tfp.san, tii liQu chuydn m6n: chi mua tham kh6o, phdng nio c6 nhu
cdu mua phii tl6 xudt.lSnh clpo.duyQt mua vd nh{p vdo tri sSch chuydn mOl cria phdng
d6, kh6ng mua cdp cho don vi tryc thuQc ngdnh, dcrn v! ndo c6 nhu cAu thi sri Ou"E
kinh phf cria dcrn vi d6.

Di6u 11. VO sfr.dgng diQn, nufc trong co quan

. r DC thgc hiQn titit t<i9L,.c6c phdng lam"vipc tru6c khi ra v6 ph6i ki6m tra vir tgt
h6t cliQn trong phdng (ke ce tlt nguon -av tinrr, m6y photocopy 

"a 
.a. itri3r bt di;

cli6n kh6c), trgng gid ldm vi6c n6u di ra ngodi 16u qurl 15- phrii, phti tgtngu6n m6i
tinh, khdng d6 m6y trong tinh trpng chd. NEu phdng nao ae *av L'tinh trpn[ hu h6n!
do l6i cria ngudi sri dpng thi c6 rharr, phdng OO pfiai c6 trdcinhi6m tg sria chta vi
thay th6 m6i.

pOi vOi ddn b6o J9, n6n han ch6 t5i da, chi d6 01 b6ng cho mQt ddy nhd lim
vigc (tru $t g ngay 16, t6t vd.trong trucnrg hqp d?c biet). ian phdng- s& c6 tr6ch
nhiQm nhac fro y1ki6m tra; it6ng proi ttm[ bu6c c6 k6 hopch thay ih?;.;id;i
di6n cfi girg c6c thi6t bi dipn mOi Oe titit t<ieir chi phi.

Ddi v6i vi6c sri dung nudc sinh hopt, khi ph6t hiQn thitSt bf dirng nu6c bi hong,
c6ng chric vd ngudi lao dQng c6 trdch nhi6m xri ly tpm thoi vi b6o ngay cho Van
phdng S0 d6 kip thcri sria chfta.

Di6u 12.VA ilinh mrfrc chi c6ng t6c phi
C6n b0 cdng chric chi dugc thanh to6n chi phf tti c6ng t5c khi c6 giSy triQu tqpvi c6 sg phdn c6.ngi phc duyQt cria 16nh cl4o sd, di d1r clung tlr*h phAn, dung thdi

gian quy dinh, c6 gidy di ducrng dugc x6c nh4n noi di ncyi d6n va cO chi h6a rlcrn,
chring tu hgp 16 theo quy rlinh.

1. Ti6n tdu xe:
1.1 Truong hqp c6n b6, c6ng chric di c6ng trlc bdng c6c lopi phuong tiQn c6ng c6ng:
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- Di c6ng trig_bang c5c phucmg ti6n giao th6ng <lucmg bQ, duong thqi, ducrng slt:
Thanh to6n theo v6 hqp lQ vd gi6 cu6c thdng thuong cria cdcphuong ten n6i r€n. Ri6ne
can bQ, cdng chric di cdng t6c blng tau hia thi iluqc thanh torin toa;b6's6 ti6" tnu. tC iE
tri cho th cdc6c mric.Qu vd kh6ng phT.uie, giucrng 

"ry 
t uv grre 

"gai 
ta. toai.

- Di cdng t6c bdng mriy bay: O6i tuqng vd tli6u kien duqc thanh toan bing v6
miry bay dugc thgc hiQn theo quy dinh hipn hanh: chi duoc tfnh thdi gian di Aucrn! ta
I ngiy cli vd 1 ngdy v6.

Vd taxi dopn ctucmq tu b6n xe, s6n bay, nhd ga dtin noi hop vd nguoc lai s5 ti6n
kh6ng qu6 700.09gd/01 lAn c6ng t6ct0t doan (tuylheo dq dei a"* ai#gl;.ril ;;a;
200.000fl1uqt phii c6 ho6 clcm tdi chfnh theo quy clinh hi6n hanh.

1.2 Trudng hqp ciin b6, c6ng chtc sri dUng xe c6 nhdn phpc v.u c6ng t6c (chi 6p
dUng di c6ng tirc trongtinh):

Ddi v6i nhung noi c6ng t6c dril5km trd l6n thi dugc thanh to6n nhi6n liQu theo
so km thsc t6. Dfnh-mric tiCihao nhi6n 1i6u vd r.116" r,u'o ;+;q;iinh binh qu6n ld
3.000flkm vd c6 eiey W b6o tdu xe. Thri tuc thanh to6n g6m' 

'Ci6y 
dC nghi thanh

to6n, gi6y triQu.tpp hopc gi6y phdn rgrg c6ng t6c cttala* oi", giay ii,a"dd.:
2. Php cdp c6ng tdc phi: Thpc hiqn theo ch6 dQ hi€n hanhl.i tne'
- Di c6ng t6c ngodi tinh: 200.000 d6ng/nguoi/ngdy (kC ci <li vd vd trong ngdy)
- Ei c6ng tdctrongtinh (Kh6ng bao g6m huyQnL! Scm):

l Dia bdn d6n noi c6ng tdc 6 c6c huyQn mi6n nrii (D6i voi cdcxd thuQc clia bin
kinh t6 xd hQi <Ipc biQt t<trO man theo Quy6t Ointr cria Thu rucrng Chfnh phri ld
I 50. 000 d6ng/ngiy/nguoi)

Tai citc dia ban cdn l4i c6 quing ducrng di cdng titct6i thidu l5km: 100.000
ddng/ngdy/ngudi.

- Ei c6ng tdc tai huyQn DAo Ly Scvn: 250.000c16ng/ngdy/nguoi
- Ngodi ra tqi co quan Vdn phdng Sd mQt sti c6ng chric (van thu, thri qu!, kti

to6n) thudmg xuy!-n dl 96ng tdc trong tinh (di c6ng t6c thuong xuy6n auOi it<m)
nh*g h.org thi tli6u kiQn thanh to6n c6ng tdc phi n6n thFc hi6n theo mtc khoiin
5 0 0. 0 00 d6 ngl thSng/ ngudi.

3. Thanh torln tidn thu6 phdng nghi thrpc hiQn nhu sau:
- Thanh toiin sd d6m thu6 phdng nghi theo giSy triQu tdp vd c6ng th6m ttSi da

kh6ng qliua 02 cl6m (il6m tru6c vd d6m sau ngdy triQu t4p t<tri cO horl dcrn hqrp lQ) vd
dugc thanh toin cdc mfc sau:

+ Di c6ng tdc t4i c6c thdnh ptrO ta d6 thi lo4i I thuQc tinh vd thanh ph6 tr.uc
tllO.. .fru"-g uoxg dugc thanh to6n theo mric gi6 thu6 phdng le 1.OOO.OOO
tl6ng/phdngl2 ngutti hoic di c6ng trlc mQt minh hay dic6ng tdc theo doan c6 16 ngudi
khSc gi6i.

-^^ ^j ?J .9lg titc citc tinh cdn lpi duo. c thanh to6n theo mric gi6 thu6 phdng
700.000 cl6ng/phdngl2 ngudi ho4c di c6ng t6c mQt minh hay ili c6ng tdc theo dodn c6
16 ngudi kh6c gi6i.

+ Di c6ng t6c cdc huyQn trong tinh dugc thanh todn theo mric gi6 thu6 phdng
400.000 ifdng/phdng/2 ngudi ho{c <lic6ng t5c mQt minh hay di c6ng tilc theo dodn c6
16 nguoi khdc gi6i.
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- Tryottg hgp thgnh to6n ti6n trg bing hinh thric kho6n thi gi6y di <lucrng ph6i
c6 d6ng ddu cui noi d6n dfng theo gi6y triQu tQp hodc noi trg. Mric thanh to6n tidn
phdng nghi theo phuong thric thanh toiln kho6n theo ciic mric sau:

+ Di c6ng tdc tqi cdc thinh ptrO ta dO thi lopi I thuQc tinh vi thenh ph6 tAuc
thuQc Trung uong, mric kho6n 450.000 tl6ng/ngiy/ngudi.

+Tpi c6c thi x4 thenh phd cdn l4i thuQc tinh, mric khorin 350.000 il6ng ngdy/ngucri,
c6c huyQn thuQc tinh <l6n c6ng tiic mfc khoin te 250.000 cl6ng/ngdy/ nguoi.

+ Tai crlc huy6n, thi xE trong tinh, mric kho6n 150.000 cl6ng/ngdy/ngudi.
+ Truong hqp c6ng chric di cdng t6c do phii hodn thanh c6ng vi6c d6n cu6i

ngiy,hofc do chi drng ky <luqc phucrng tiQn <li lai (v6 mtry bay, tdu h6a, hopc 6 t6) ttr
18 cltin 24h cing ngey, thi dugc thanhto6n tiAn nghi cria nfa ngey nghi thOm tOi Oa
bing 50oh mftc kho6n thu6 phdng nghi tucrng &ng.

,4.Tlt t.uc tpm img vi thanh torin ti6n di c6ng ttrc phi: Nguoi di cdng ttrc phhi
gifi gidy dO nghf t4m ring c6.xic nhfln cira 15nh Apo pfrOng vd <luoc lanh dao So duyQt
cho k6 to5n tru6c 04 ngdy d6 ke to6n c6 co sd tam ring ti6n tpi Kho bac. Sau khi hoan
th.anh <Iqt c6-ne t6c, chfm nh6t sau 10 ngdy c6ng chgc phii lim thir tpc thanh.toSn,
n6u chQm tr6 sE kh6ng dugc t4m img ti6p theo vd ti6n tpm ring sE dugc thu h6i tru
vdo luong vitcdc khoan thu nhap halg thang. Trong thdi gian l5.ngdy t<C tu lgdy
nhQn dAy dti chimg tir c6ng tirc phi, kti to6n ph6i thanh to5n vd thu h6i t4m ring ti6n di
c6ng t6c cho c6n bQ c6ng chric.

Di6u 13. Chi ti6u hQi nghi, t$p hu6n
Theo quy dinh hiQn- hdnh cria Nhd nu6c tr6n tinh thAn titit ki€m, kh6ng ph6

truong hinh thric; kh6ng t6 chric li6n hoan, chi6u d6i; kh6ng chi qud t{ng, qral*
niQm; kh6ng sri dpng bia rugu, thu6c 16, ...

OOi vOi cdc lop tpp hu6n tr6n co so kti ho4ch td chric vd dg to6n duoc tdnh d4o
So pho duy,gt c6c phdng chuyon m6n ph6i hqp v6i vdn phdng, phdng KHTC hgp
cl6ng dia di6m, photo tdi liQu vi mua sEm v[n phdng phAm phuc vu caJtcrp tap hu6n
kip thoi. Ttry tfnh ch6t cria hQi nghi vd ngu6n kinh phi Arrq. giao, Gi6m^d6c quytit
dilh, mric chi ti6n tdi liQu, vdn phdng phAm phuc vu hQi ngh! t6i ila 30.000 ddng/dpi
bi6u/lAn.

Vdn phdng Sd phOi hqp v6i Phdng K6 ho4ch - Tai chfnh thiing nh6t photo tdi
liQu tAi m6t ccv so (i15 dugc lga chon), c6c pldng chuy6n m6n lfp kti hopch vi tri6n
khai photo tdi liQu tpi co so dE dugc thting nfrat.

Di6u 14. chl dO di hgc sau tlli !r9!, tham gia cic kfr6u diro t4o, ndi ouong
Cdng chric ili hgc phii c6 quy6t tlfnh cu tli hgc cria cdp c6 th6m quy6n vd dugc

thanh torln ch6 dg di hgc theo quy rlinh hi6n hinh cria Nhd nu6c nhu sau:
- Hqc phi: Thanh to6n theo biOn lai ho{c h6a don thu hgc phf cria nhi truong;
- Ti6n mua gi6o trinh, tdi li6u (kh6ng te tai liQu tham kh6o) theo ho5 dcrnthu

, .,\
tr€n ctia co so dao t4o;

- Chi phi di lai ttr co quan d6n noi hqc tflp (mQt luqt ili vd vA; nghi l5; nghi t6t
nguydn dan)

- Ti61 tro: Duoc thanh to6n trong truong hgp co so dio tao x6c nhQn kh6ng b6
trf duoc ch5 nghi v6i c6c mfc sau:
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+ N6u thoi gian hoc tr€n 15 ngdy/th6ng thi mr?c thanh toan t6i da thu6 nhd la
1.500.000ctdng/th6ng

+ NEu thdi gian hoc du6i 15 ngdy/th6ng thi thi mric thanh to6n t6i da thu6 nhd
ld: 1 .000.000t16ng/th6ng;

H5 trg tidn nn trong nhing ngey di hgc tQp trung: Thgc hi6n theo Nghi quy6t
s6 04l20l9AtQ-HDNp ngey rcl4l2}l9 cria HQi d6ng nhdn ddn tinh nhung pfrii-cO
quytit ilinh mric chi h5 trqtien dn cta LAnh dao So 1c[ung tt kdm theo x6c nhfn cria
co so ddo- tao vO sti ngey ihyc t6 hgc vi6n rti hgc vi6n).

Di6u 15. chi phi mua si-, sfra chfra thulng xuy6n tii sin cii airrtr
1. ViQc mua sim tdi s6n trong co quan thgc hiQn th.o quy tlinh hiCn henh cua

Nhd nu6c vE ti6u chu6n, clinh mr?c trang ttritit Ui vd phucrng tie; idm viQc cira co quan
vd cdng chric Nhi nu6c.

2. Ydn phdng So ph6i hop phdng K6 hopch-Tdi chfnh mua s6m, trang bi
thuong xuy6n,.tii sin cho co quan. Hdng th6ng ho{c hdng quy, cdn cri vdo nhu cdu
thuc t6. hopc tl6 xu6t cua c6c phdng, VA; phdng S0 lQp dU i.t cu thiS cho vi6c mua
s6m, k6 to6n cdn cl6i ngu6n kinh phi cl6 tham -*, trinh-Giam d6c So quy6t dinh.

3. Tei sin trang bi cho bQ phfn nio thi bQ phan d6 ph6i kj nhfn vd c6 trdch
nhiQm quin ly, str dung, Vin phdng So (c6 s6 theo d6i ri6ng cho rring phong, b6
phQn); trudng hgp tdi s.an dtng chung cho co quan thi giao cho vdn phdng Sd quin
ly. Tat cdtiti s6n mua sdm phii dugc k€ to6n, thtr kho, vdn phdng theo ddi dAy dri tr6n
s6 s5ch, vd.dugc ki6m kC theo dring quy clinh,

4. VC sria chta thucrng xuy6n tdi sin cO Ai*r:
- DOi v6i nhd ldm vi6c vd c6c c6ng trinh ki6n truc: Tr6n ccy sd y6u cAu cria c6ng

tdcbho qu6n, bio dudng dinh k! vn c6n cl6i kinh phf thgc hign tu chu hdng nam nhim
ph6t huy hiQ* gr3 ltju-ng tei san phug v.u c6ng t6c.

- DOi v6i 6t6: TrCn co sd d6 xu6t cria l6i xe, f ki6n chi dao cria Gi6m d6c, Vdn
phdng So tri6n khai.c6c thir tuc theo quy tlinh tru6c khi ti6n hdnh sira chira. Trucrng
hqp doJ xu6t cdn thi6t phai ti6n hdnh sria chfia ng y dC phgc vp c6ng t6c, thi phai c6 f,.4 -). . . -. - 

-

ki6n il6ng y ctn Gi6m ddc, nhtmg sau.d6 ph6i ldm tlAy tlti cdc thri tpc theo quy ttfnh
m6i dugc thanh totn. vdn phdng so dd xu6t, tpp h6 so sta chfia; quan ly vpf tu, phu
tirng cfi tl6 thay th6 cria trmg 6 t6.

- D6i vdi m6y vj tinh, m6y photocopy ktri m6y c6 sp 9o nu h6ng ph6i b6o ngay
cho Vdn phdng So ti6n henh ki6m tra thuc t6 vd xin y ki6n cria 16nh cl4o Sd quy6t
clfnh vi6c stla chfra.

- OOi v6i c5c. lopi tii sin khric: Theo y6u cAu phuc vp c6ng titc, ch6 d6 b6o
qu?n, b6o duong, dA xu6t cria bQ phfln sir dpng, van phong sd trinh ldnh cl4o s6 dc
tri6n khai thri tpc vd sta chta theo dy to6n dd dugc phd duyQt.

fet ca tdi s6n cria dcvn vi, sau khi sria chta xong dC" ph6i dugc kiiSm tra vi
nghiQm thu theo dfng quy dinh hi6n hinh.

5. Vi6c sria chfia lon xe 6 t6, nhe cta kh6ng thuQc ngu6n kinh phf giao tu chri.
Do d6, Vdn phdng SO phii c6. kti hopch tu nim tru6c d€ xin chri trucyng ua Urf, pfri
sta chfra ctia c5p c6 thAm quy6n.

Di6u 16. Chi nghiQp vg chuy6n m6n

10



Theo cfr6 OO quy dinh hi6n hanh, tr6n co sd k6 hoach t6 chric vd dg toSn duoc
16nh dpo So ph6 duyQt.

Di6u 17. Chi phi titip khrich vir chi phi kh6c
Kinh phi: Kh6ng dugc yugt qu6 02% t6ngdu to6n ndm (dy to6n cdn lai sau khi

tru c6c kho6n luong vd php cdp, citc khoan phii nQp theo lucrng).
Chtr tn6 titip kh6ch: Ldnh dpo So (ho4c nguoi dugc 15nh tlpo S0 uf quy6n) m6i

dugc titip kh6ch.
NQi dung titip kh6ch: OOi tugng (theo quy dlnh hi6n hdnh), ghi 16 co quan, dcrn

vi, cirnhdn dugc titip kh6ch trinh lSnh <lpo S0 ph6 duyQt tru6c OC tam co sd tigc hiQn,
m5i doen d6n c6ng t6c chi dugc titip m6t lAn vi dinh mfc titip kh6ch kh6ng vugt q-u6

quy ilfnh ctra nhd nudc 300.000c1/ngudi. C6c kho6n chi phi kh6c nhu mua lEng hoa
t{ng cdc tlcrn vi nhdn cdc ngiry kj'niQm quan trgng nhu: thdnh lfp trucrng, thdnh lQp
ngdnh, try*g d4t chuAn qu5c gia (tru cdc khoin mua hoa th[m hi6u, h1r;, Van phdng
Sd dC *u6t cp th6 vd dugc LAnh d4o Sd ph6 duy6t tr6n tinh tfran tiet kiem.

Chring tu thanh to6n: ho6 dcrn tdi chfnh hqp l9 theo quy dinh.
Di6u 18. D6i voi cdc khoan chi chua q"y Airn cp-thti trong quy ch6 ndy thi

dugc thanh to6n theo quy cfinh hiQn hanh cria Nhd nudc.
Di6u 19. H6 so, chimg tu thanh quytit to6n nQp cho phdng Ki5 ho4ch Tdi chinh

sau khi t6t thric 96ng viQc trong vdng 15 ngdy (tru trudng hqp cu thiS dd duoc quy
dfnh trong c6c ili6u tr6n). K5 to6n nh?, chfng tu ghi vdo s6 vithanh to6n trong thdi
gian 20 ngay ldOi vOi chimg tt du cli6u kiQn thanh to6n vd n6p dring thoi h4n ctd quy
dinh). Trudng hgrp chring tt, h6 so kh6ng dAy dri k6 to6n hodn trllai cho ngudi giao.

MUC II: NGUON XTNTT PHi TTNT KIEM TRONG NAM
Di6u 20. C;6i n4m, sau khi hodn thanh nhiQm uu, rO .hi th"" tC thep hon dp

to6n giao thgc hiQn clrti O9 t.u chu thi phAn ch6nh lQch niy dugc x6c dinh ta nnn pni
quin ly hanh +inh ti6t kigm dugc.

Gi6m tl6c So quytit <linh chi tr6 thu nhdp t5ng th6m cho c6ng chfc vd ngudi lao
<lQng sau kh! thiing *6t;, ki6n v6i Cht tich C6ng dodn Vdn phdng 56. K6 to6n can
cri vdo quy6t dlnh chi tri thu nhap tdng th6m cria Gi6m <l6c Scy dti tinh, chi tri thu
nhAp tdng th6m cho c6ng chfc vd ngudi lao d6ng. ViQc chi tri thu nhpp thdng th6m
quy tlinh nhu sau:

- ViQc_tri thu nhAp tdng th6m cho c6n b6, c6ng chric b6o <l6m theo nguy6n tlc
glnvoi ch6t lugng vd hiQu qui c6ng viQc; bQ phpn nao titit kiQm du99 nhia;, tO nieu
suAt c6ng tic cao thi dugc tri thu nhflp tdng th6m cao hcrn dua viro k6t qui dinh gil,
x6p lopi c6ng chric hdng ndm.

a/ QuI ti6n lucmg tri thu nhap tdng th6m dugc x5c clinh theo cdng thric:
QTL:LminxKl x (K2+ K3)xLxl2thdng

Trong d6:
+ QTL: Ld qu! tidn lucrng, tidn c6ng cta co quan dugc ph6p trd tdngthdm ti5i

da trong ndm;
* Lmin: Ld mric luong ttSi ttridu (ddng/th6ng) hiQn hanh do nhd nu6c quy rllnh;
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+ Kl: La he sO AiAu chinh tdng th6m mr?c lucrng t6i thiCu cria dcrn vi dugc x6c
tlinh dga tr6n kinh phi ti6t kiQm dugc tinh cho nQi dung tri thu nhAp t[ng th6m cho
c5n b6, c6ng chtc ltOi aa kh6ng qu6 I lAn);

+K2: La he sO lucrng.c6p b4c, chric vu binh qua.n cta ccy quan;
+ K3: Ld hQ s6 phr,r cdp luong binh qu6n (bao g6m ci php cdp trdchnhi6m) cria

co quan;
+ L: S5 bi6n ch6 @ao g6m ch lao clQng hgp d6ng tri lucrng theo thang bing

b6ng luong do Nhd nu6c quy dlnh).
b/ cong thric tinh thu nh0p tdng th6m dugc x6c ctinh nhu sau(TNTT):
TNTT=KxLxM
Trong d6: + K: Hq sti titit kiQm

+ L: He sd tri thu nhQp ting th6m

ctHQs6 tra;ff,:::ffi1l1flffi:1,,H:ffi-.ff cria co quan crusc phan
chia theo 3 mfc sau:

. - Mric l(Loai A, tuong ducrng vdi CSTD c6p co s0, lao tlQng ti6n ti6n trd l6n),
HQ sd 1,0

- Mric 2 (Loqi B, tucrng ducrng v6i Lao ilOng hoin thenh nhiQm w), Hg s5 0,7

. - Mric 3 (Loai C, tucrng ducmg v6i hoan thanh nhiQm vp d mric cdn han ch6;,
HQ sO 0,4.

CHTIONG III
DIEU KHOAN THI HANH

Ei6u 21. Trucrng cdc p.hdng co trirch nhi$m qudn ly, rrhlc nhd c6n bQ, cdng
chric thuQc phdng minh lfp kti hopch vd thgc hiQn chi ti6u ti6t kiQm, quin ly rri dpng
tdi sin c6ng dyrg mpc dich, hi6u qu6.

Quy ch6 chi ti6u nQi b0 niy dugc thgc hiQn trong 3 (ba) ndm, tu ndm 2023 ddn
ndm 2025.

Didu 22. Trong qu6 trinh thpc hiQn, q6u c6 v6n d€ wcrng mic, chua phtr hgrp,
c6c phdng chfc ndng kfp thdi ki6n nghf di6u_chinh, b6 sung bing vdn bin gui Ctiri
tich C6ng dodn V[n phdng So, tr6n co so d6 nghf cua ban chSp hanh C6rrg dodn,
Lanh <lpo S& t6 chric HQi nghi qo qpan t16t xu6t dti sria OOi tip th&i va th6ng b6o cho
cdng chtc vd ngudi lao dQng Uitit OC thuc hi6n./.

GIAM o6c BCH COUC DOAN VP SO
TICH

NGOC THAI
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